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1.2.

1.3.

1.4.

2.2.

II.

Zakladni ustanoveni
Pravni zakotveni.

V souladu se zfizovaci listinou Vyzkumného ustavu vodohospodaiského T. G.
Masaryka, vefejné vyzkumné instituce, (dale jen VUV TGM, v.v.i.) a podle § 4, odst.
6 zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnich a podminkich provozovani vetfejnych
informaénich sluzeb (dale jen KZ) se vydava tento Knihovni ¥ad knihovny VUV

TGM, v.v.i. (dale KR).

Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny pfistup
k informacim, a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného ptistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané vetejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani jejich
dostupnosti. Rovny pfistup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin uzivatelli
v knihovné (napf. preference internich uZivateli — zaméstnanci VUV TGM, v.v.i.).

Cinnost knihovny dale navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prav a svobod a
na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy ve znéni pozdgjsich predpisii
a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych knihovnickych a informac¢nich
sluzeb (knihovni zakon),

b) zékon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a
o zmén¢ nékterych zakont (tiskovy zédkon),
c) zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

d) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zikona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

W

e) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nékterych zakoni (autorsky zakon),

f) zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakond.
Poslani a ¢innost knihovny.

Knihovna VUV TGM, v.v.i., — Praha, je knihovnou se specializovanym fondem,
Osvédceni o zapisu do evidence veiejnych knihoven podle zakona ¢. 275/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych a informacnich sluzeb, vydalo
Ministerstvo kultury CR pod evidenénim &islem: 3344/2002.

Knihovna VUV TGM, v.v.i.,, - Brno, zékladni knihovna s evidenénim &islem
3346/2002.
Knihovna VUV TGM, v.v.i., — Ostrava, zékladni knihovna s eviden¢nim &islem
3347/2002.

Poslanim knihovny VUV TGM, v.v.i., je informaéni zabezpeéeni védecké a vyzkumné
prace ve VUV TGM, v.v.i.

Knihovni a informaéni fondy

Knihovna VUV TGM, v.v.i,, je odbornym informaénim pracovi§tém VUV TGM,
v.v.i.,, § gesci na zpracovani, uchovani a Sifeni informaci v oblastech voda, odpady a
integrovan¢ho pfistupu k prevenci zne€isténi v Zivotnim prostfedi. Knihovna ma ve
svém fondu 1 prameny z piilehlych technickych a pfirodovédnych obori. Vytvaii a
buduje fond primarnich a sekundarnich zdrojii domaci a zahrani¢ni literatury ve shod¢
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se zam&fenim a potfebami zaméstnancti VUV TGM, v.v.i., a odborné vefejnosti.

Knihovni fond je majetkem VUV TGM, v.v.i. Uzivatelé knihovnich sluzeb jsou
povinni knihovni fond chranit pied poskozenim.

Veskera literatura zakoupena z prosttedktt VUV TGM, v.v.i., (jak v rezijni oblasti, tak
i v oblasti zakazek) podléha evidenci v knihovné.

Evidenci podléhaji rovnéz publikace, které zaméstnanci VUV TGM, v.v.i., obdrzeli na
riznych odbornych akcich (konference, seminaie, pracovni setkdni), pokud jejich
ucast byla hrazena z prostiedki VUV TGM, v.v.i.

Vodohospodaiska literatura je zpracovavana do anotované bibliografické databaze,
proto si knihovna vyhrazuje nezbytné nutnou dobu na jeji zpracovani. Teprve po jejim
dokumenta¢nim zpracovani miize byt publikace uvolnéna pro potieby zadatele.

Knihovna umoziiuje zamé&stnancim VUV TGM, v.v.i., dlouhodobé vyptijéky odborné
literatury, kterd je nezbytna pro jejich praci. Knihovna si vyhrazuje pravo pozadovat
vypujcené publikace zpét na omezenou dobu pro jiného zaméstnance.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna VUV TGM, v.v.i., poskytuje a zajistuje uZivatelim vefejné knihovnické a
informacni sluzby (déle jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich
KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména

a) vypujcni sluzby
e pUjcovani v budoveé knihovny (do €itdrny) — prezencni pijovani,
e pujcovani mimo budovu knihovny — absené¢ni piijcovani,
b) meziknihovni sluzby
« meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
e mezinarodni meziknihovni sluzby,
c) cirkulacni a currentové sluzby
d) reprografické a jiné kopirovaci sluzby,
e) informacni sluzby
e poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,

e Dbibliograficko-informacni sluzba — informace bibliografického a
faktografického charakteru,

o loka¢né-informacni sluzba — zjistovani a informace o dostupnosti fondd,

e pfistup na internet,

e konzultaéni sluzba,
f) elektronické sluzby
g) propagacni sluzby

e vydavani seznamu novych ptirastkd knihovniho fondu,

e www stranky knihovny.
Knihovna poskytuje své zakladni sluzby (prezencni vypijcky, bibliograficko-
informacni sluzby, pjéovani primérni literatury) zdarma. Rovnéz vSechny databaze
budované ve SVTI jsou v ¢itarn€ bezplatné ptistupné.
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UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Zakladni kategorie uzivateld.

o Interni uZivatelé — zaméstnanci VUV TGM, v.v.i.
o Externi uZivatelé — odborna vefejnost

e Kolektivni — knihovny, informacni stfediska.

Registrace uzivatele.

UZzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu uZivatele
knihovny na zdkladé¢ vyplnéné ptihlaSky uzivatele ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladt.

Uzivatel knihovny, ktery se nezaregistruje, ma ptistup pouze k omezenému okruhu
sluzeb poskytovanych knihovnou (zpfistupnéni fondl prezencné).

Preferovanou skupinou uzivateli knihovny VUV TGM, v.v.i., jsou zaméstnanci VUV
TGM, v.vi., v fadném pracovnim poméru. Zaméstnanec prestava byt uzivatelem
knihovny ke dni ukonceni pracovniho poméru. Veskeré zadvazky vii¢i knihovné musi
zaméstnanec vyrovnat nejpozdéji do dne ukonéeni svého pracovniho poméru ve VUV
TGM, v.v.i.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zmé&né nékterych
zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist, je knihovna spravcem osobnich tidaji. Osobnim
udajem je podle § 4 zdkona €. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu lze z osobnich tdaji pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach
knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni idaje uzivateld nebo udaje o jejich
vypijckach ¢i jinych transakeich.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zdkona a vnitiniho pfedpisu
Ochrana osobnich udaji. Osobni udaje jsou zpracovavany zaméstnanci knihovny
manualnim zptisobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni udaje,
které za timto ucelem ovéiuje.

Ugelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku,

knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti uloZzenych

knihovné obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, zejména zakony

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkiach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb — knihovni zékon,

b) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a

o zmeén¢ nekterych zakoni — autorsky zékon.

Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje
a) zakladni identifikacni Gdaje uzivatele

o Pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rodné ¢islo, datum narozeni, druh a ¢islo
osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim
uvedenych identifika¢nich udajt, ptipadné statni pfislusnost u zahrani¢nich
uZzivateld.

o Uzivatel je povinen tyto tidaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery neda
souhlas se zpracovanim zékladnich identifika¢nich tidajii, maze uZzivat pouze
téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napt.: zptistupnéni
fonda prezencné.
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e Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny
prukaz uzivatele knihovny, 1ze poskytnout pouze uzivatelim, kteti souhlasi se
zpracovanim svych osobnich tdaji v rozsahu stanoveném KR. Zakladni
identifika¢ni idaje ovéfuje knihovna podle osobniho dokladu fedn€ vydaného
k prokazani totoznosti, zpravidla podle ob&anského pritkazu ob&ana CR.

b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede)

o Akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dal§i mozna
spojeni na uzivatele, kterd uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobng).

Knihovna s osobnimi tdaji uzivateli nakladd v souladu s ustanovenimi zékona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonl ve znéni
pozd¢jSich predpisti, a dalSich obecné zavaznych platnych ptfedpisi a podle
Pracovniho fadu VUV TGM, v.v.i.

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny.

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny zamé&stnancti knihovny. Musi
se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebnd pro udrzeni
pofadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach
knihovny klid a potadek.

JestliZze uzivatel nedodrZzuje tato opateni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Trvalé zbaveni prava uzivatele je registrovano, vyzve se
k vraceni prikkazu. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
ur¢enému zaméstnanci knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky.

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym G¢elim nez k vyuZiti
sluzeb poskytovanych knihovnou. Zpiisob prace uzivatele je pfesné¢ vymezen vzdy na
ptislusném pocitacovém pracovisti.

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v
nabidce poskytnuto.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

Uzivatel se nesmi zadnymi prostiedky pokusit ziskat pfistupova préava ci
privilegovany stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uZzivatel ziska privilegovany stav nebo
jemu nepfislusejici pfistupova prava jakymkoli zptisobem (vcetné hardwarové nebo
softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlésit sluzbé.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; déle je
uzivatel pln¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky, v€etné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim Gcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pajcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000
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Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym a o zméné
nckterych zadkonl [autorsky zakon]) a ostatni ptfedpisy. Piipadné zneuziti dat a
informaci mize byt trestné (viz zakon ¢. 256/1992 Sb. o ochrané osobnich tdaji v
informacnich systémech).

Vypijéni rad
Zpisoby ptjcovani.
UZzivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani

pozadovaného dokumentu uzivatelem.

Knihovndm nebo institucim se pUjc¢uji dokumenty z knihovniho fondu v rédmci

meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a

metodickych pokynit NK CR.

Rozhodnuti o pajcovani.

Vypujcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny. O plijéeni dokumentu a jeho

zpisobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu

autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkont —

autorsky zakon.

Mimo budovu se zdsadné nepiijcuji dokumenty

e jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

e jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

e jestlize byly vyptij¢eny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily ptij¢eni ve studovné jako podminku.

Mimo knihovnu se déle neptjcu;ji

e publikace z pfiru¢ni knihovny ve studovné,

e vSechna periodika.

Pocet ptijcenych svazkii.

Uzivatel si miize vypujcit pozadovany pramen k prezencnimu studiu v knihovné nebo
v ¢itarné a nebo jako absencni vyplijcku mimo knihovnu. Vyptjceni kazdého svazku
stvrzuje uzivatel svym podpisem na vyptjéni stvrzenku.

Pro zaméstnance VUV TGM, v.v.i., pocet vypujéek neni omezeny, pokud tim nebude
naruseno funk¢ni poslani knihovny, nebo opravnény pozadavek dalSich uzivatela.

Externim uzivatelim je mozno zapijcit nejvice 5 svazkii z knizniho fondu.
Postupy pfi piijcovani.
Pted pievzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny

zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljcénim tiskopise. Prevzeti dokumentu je uzivatel
povinen potvrdit svym podpisem na vyptij¢nim potvrzeni.

Uzivatel miiZze pisemné (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o objednani
az 5 svazk, resp. polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zddany dokument v Case, ktery je
piiméfeny provoznim pomérim knihovny.

Dokument, ktery je pljcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na Zadost
uzivatele rezervuje.



5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

10.
10.1.
10.2.

Vypujcni lhity.
Vypujcni lhita pro pij¢ovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

Zamé&stnanec VUV TGM, v.v.i., si miZe se souhlasem odpovédného zaméstnance
knihovny ponechat literarni pramen neomezené, pokud ho pottebuje ke svoji praci, a
pokud o néj nepozada dalsi uzivatel. Na vyzvani zaméstnancti knihovny je uzivatel
povinen vypujceny pramen neprodlené vratit.

Vypujcni lhiita miaze byt prodlouzena mimo budovu ttikrat o jeden mésic, pozada-li o
to uzivatel pied jejim uplynutim a nezadda-li dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vypijéni lhiitu pro vypujcky
do ¢Citarny 1 pro vypijcky mimo budovu, pfipadné Zadat bezodkladné vraceni
dokumentu pred uplynutim vypijéni lhity. Vyjimeéné stanovenou kratSi vyptjcni
lhitu pro vyptjcku do €itarny 1 vypijcku mimo budovu nelze prodlouzit.

Vraceni vyptjéeného dokumentu.

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odpové€dnost za vSechny zjist€né zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhdvanim, zvyraziovanim,

psanim poznamek na okraj nebo jinym zpusobem do vyptjéeného dokumentu
zasahovat.

Ruceni za vyptjéeny dokument.

Uzivatel nesmi vyptjeny dokument piijjcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vyptjcen.

Obecna ustanoveni o pj¢ovani.

Pro ptijcovani knihovnich fonda plati ustanoveni obCanského zdkoniku o ptijcovani
veci.

Prava a povinnosti uzivatell pro ptj¢ovani mimo budovu.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna potvrzeni o
vypijcce. Pii vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Vraci-li uzivatel vyptijceny dokument vyjimecné postou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji
knihovna ptevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument ptijceny mimo budovu ve stanovené lhiité, knihovna
zasila upominku.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijéeny mimo budovu nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nadhradu za naklady spojené s piipravou
tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.

Prava a povinnosti uzivatelt v ¢itarné.

Uzivatel mé pravo vypujcit si do ¢itarny dokumenty z knihovnich fonda knihovny.
Uzivatel ma pravo uzivat v citarné volné pfistupné fondy, pfirucni knihovny a
vylozené noviny a ¢asopisy.
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Uzivatel ma pravo vypujcit si do Citdrny dokumenty, vypujcené z fondd ceskych a
zahrani¢nich knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel mlze studovat v citarné
dokumenty, které si vypujcil z jinych knihoven, nebo vlastni tiSténé a rozmnozené
materialy nebo jejich reprodukce.

Ptistup do ¢itarny.
Ptistup do ¢itarny knihovny je povolen vSem uZivateliim.

Uzivatelé jsou povinni chovat se v ¢itarné tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivatelim a
tidit se pokyny vyvéSenymi v €itarn€ i pokyny zaméstnancti knihovny.

Uzivatelé mohou v ¢itarné pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou zptisobit
poskozeni knihovnich fondi. Do prostorii ¢itarny se nesméji vnaset tekutiny a
potraviny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uZivat jen
takovych prostredku, které nenarusuji klid v ¢itarn€. Pfenosné elektrické piistroje pro
praci s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem odpovédného zaméstnance
knihovny.

Meziknihovni sluzby.

Pokud knihovna nema pozadované dilo ve svém knihovnim fondu, zprostredkuje
knihovna na pozadani uZivatele vypujceni tohoto dila z jiné knihovny CR v ramci
meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS).

Pokud neni pozadované dilo v zadné knihovné v CR a pokud to nevyslovné vyzaduje

odborny zajem, zprostfedkuje knihovna vypujceni dila podle platnych mezinarodnich
dohod v ramci mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby (MMVS).

Ctenat, ktery si vyptjéil dilo v ramci MVS nebo MMVS, je povinen dodrzet viechna
vSeobecné platnéd pravidla, jakoz i individualné stanovené podminky tou knihovnou,
ktera dilo zapujcila.

V ramci MVS a MMVS se pujéuje literatura pouze pro zaméstnance VUV TGM, v.v.i.
Cirkulac¢ni a currentové sluzby.

Knihovna miize vyjimecné puajCovat i1 jednotlivd Cisla Casopisi mimo budovu
knihovnam a institucim cirkula¢ni sluzbou na zakladé¢ podminek, které stanovuje
individudlni smlouva.

Knihovna poskytuje currentové sluzby knihovnam a institucim na zékladé podminek,
které stanovuje individualni smlouva.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby.

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondt
knihovnou vyptij¢enych v rdmci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel, pro kterého byla

kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona
¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna mtize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy.

Knihovna miiZze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pitipadé podléhd ustanovenim o
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meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prdva a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Pokud zaméstnanec VUV TGM, v.v.i., potiebuje pro svou pracovni potfebu kopii
kteréhokoliv literdarnitho pramene, zajisti zaméstnanci knihovny nebo Citarny
xerografickou kopii pfislusného dila. Tato kopie neptechazi do fondu knihovny.

Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu
Ztraty a nahrady.

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku o
zpusobu nahrady skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zptisobu néhrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu $kody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu
neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.
Zavazek musi byt vyrovnan do 1 mésice.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Pti poskozeni, znifeni nebo ztrat¢ dokumentu se pozaduji tyto nadhrady

a) uvedeni do pivodniho stavu doddnim neporusené¢ho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé pifimétrené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni moznd nebo ucelna, muze
knihovna dohodnout s wuzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, ptipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e cena dokumentu podle cen na trhu v dob¢ ztraty,
e cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dob¢ ztraty (jestlize vazba
neni zahrnuta v cen¢ dokumentu).

Pfi postupu podle boda 1.5. b) a ¢) je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyZ se zptsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisu.

Ptrestupky proti Knihovnimu fadu

Vymahani nevracenych vyputjcek.

e Knihovna upominkami vymaha vraceni dokumentt pij¢enych mimo budovu. Po
¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis feditele
VUV TGM, v.v.i.) nasleduje vymahani pravni cestou,

e Za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vyméahanou polozku na vyptjénim konté uzivatele,
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e V pfipadé, ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit néklady pradvniho zastoupeni. Tyto ndklady se tidi pfislusnou
pravni upravou.

Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho #adu knihovny VUV TGM, v.v.i., povoluje feditel nebo jim
povéfeny zaméstnanec.

Mgr. Mark Rieder
reditel



	I. Základní ustanovení 
	1. Právní zakotvení. 
	1.1. V souladu se zřizovací listinou Výzkumného ústavu vodohospodářského T. G. Masaryka, veřejné výzkumné instituce, (dále jen VÚV TGM, v.v.i.) a podle § 4, odst. 6 zákona č. 257/2001 Sb. o knihovnách a podmínkách provozování veřejných informačních služeb (dále jen KZ) se vydává tento Knihovní řád knihovny VÚV TGM, v.v.i. (dále KŘ). 
	1.2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje právo občana na svobodný a rovný přístup k informacím, a tím naplňuje čl. 17 odst. 4 Listiny základních práv a svobod. Princip rovného přístupu k informacím je posílen skutečností, že vybrané veřejné knihovnické a informační služby jsou poskytovány zdarma, aby bylo vyloučeno limitování jejich dostupnosti. Rovný přístup současně nevylučuje preference určitých skupin uživatelů v knihovně (např. preference interních uživatelů – zaměstnanci VÚV TGM, v.v.i.). 
	1.3. Činnost knihovny dále navazuje na čl. 17 odst. 5 Listiny základních práv a svobod a na zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 
	1.4. Činnosti knihovny se dále dotýkají tyto právní předpisy ve znění pozdějších předpisů 

	2. Poslání a činnost knihovny. 
	2.1. Knihovna VÚV TGM, v.v.i.,  – Praha, je knihovnou se specializovaným fondem, Osvědčení o zápisu do evidence veřejných knihoven podle zákona č. 275/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných a informačních služeb, vydalo Ministerstvo kultury ČR pod evidenčním číslem: 3344/2002.   
	2.2. Posláním knihovny VÚV TGM, v.v.i., je informační zabezpečení vědecké a výzkumné práce ve VÚV TGM, v.v.i. 


	II. Knihovní a informační fondy 
	1. Knihovna VÚV TGM, v.v.i., je odborným informačním pracovištěm VÚV TGM, v.v.i., s gescí na zpracování, uchování a šíření informací v oblastech voda, odpady a integrovaného přístupu k prevenci znečištění v životním prostředí. Knihovna má ve svém fondu i prameny z přilehlých technických a přírodovědných oborů. Vytváří a buduje fond primárních a sekundárních zdrojů domácí a zahraniční literatury ve shodě se zaměřením a potřebami zaměstnanců VÚV TGM, v.v.i., a odborné veřejnosti. 

	III. Veřejné knihovnické a informační služby 
	1. Knihovna VÚV TGM, v.v.i., poskytuje a zajišťuje uživatelům veřejné knihovnické a informační služby (dále jen služby) tak, jak jsou vymezeny v příslušných ustanoveních KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména 
	2. Knihovna poskytuje své základní služby (prezenční výpůjčky, bibliograficko-informační služby, půjčování primární literatury) zdarma. Rovněž všechny databáze budované ve SVTI jsou v čítárně bezplatně přístupné. 

	IV. Uživatelé knihovnických a informačních služeb 
	1. Základní kategorie uživatelů. 
	2. Registrace uživatele. 
	2.1. Uživatelem knihovny se stává fyzická či právnická osoba vydáním průkazu uživatele knihovny na základě vyplněné přihlášky uživatele ověřené knihovníkem podle osobních dokladů. 
	2.2. Uživatel knihovny, který se nezaregistruje, má přístup pouze k omezenému okruhu služeb poskytovaných knihovnou (zpřístupnění fondů prezenčně). 
	2.3. Preferovanou skupinou uživatelů knihovny VÚV TGM, v.v.i., jsou zaměstnanci VÚV TGM, v.v.i., v řádném pracovním poměru. Zaměstnanec přestává být uživatelem knihovny ke dni ukončení pracovního poměru. Veškeré závazky vůči knihovně musí zaměstnanec vyrovnat nejpozději do dne ukončení svého pracovního poměru ve VÚV TGM, v.v.i. 
	2.4. Ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, je knihovna správcem osobních údajů. Osobním údajem je podle § 4 zákona č. 101/2000 Sb. jakýkoliv údaj, který se týká konkrétní osoby, jejíž identitu lze z osobních údajů přímo či nepřímo zjistit. V podmínkách knihovny to jsou zejména adresní a identifikační údaje uživatelů nebo údaje o jejich výpůjčkách či jiných transakcích. 
	2.5. Knihovna postupuje při zpracování osobních údajů podle zákona a vnitřního předpisu Ochrana osobních údajů. Osobní údaje jsou zpracovávány zaměstnanci knihovny manuálním způsobem. Knihovna zpracovává pouze pravdivé a přesné osobní údaje, které za tímto účelem ověřuje. 
	2.6. Účelem, pro který knihovna sbírá a zpracovává osobní údaje, jsou ochrana majetku, knihovních fondů, kvalita poskytovaných služeb, příp. naplnění povinností uložených knihovně obecně závaznými právními předpisy, zejména zákony 
	2.7. Knihovna k registraci vyžaduje následující údaje 
	2.8. Knihovna s osobními údaji uživatelů nakládá v souladu s ustanoveními zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů ve znění pozdějších předpisů, a dalších obecně závazných platných předpisů a podle Pracovního řádu VÚV TGM, v.v.i. 

	3. Základní povinnosti a práva uživatelů knihovny. 
	3.1. Uživatelé jsou povinni řídit se KŘ a zachovávat pokyny zaměstnanců knihovny. Musí se podrobit stanoveným kontrolním opatřením, která jsou potřebná pro udržení pořádku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve všech prostorách knihovny klid a pořádek. 
	3.2. Jestliže uživatel nedodržuje tato opatření, může být dočasně nebo trvale zbaven práva používat služeb knihovny. Trvalé zbavení práva uživatele je registrováno, vyzve se k vrácení průkazu. Tím není zbaven povinnosti nahradit způsobenou škodu ani odpovědnosti podle platných předpisů. 
	3.3. Připomínky, podněty a návrhy k práci knihovny je možné podávat písemně nebo ústně určenému zaměstnanci knihovny. 

	4. Pokyny pro využívání výpočetní techniky. 
	4.1. Uživatel nesmí používat výpočetní techniku knihovny k jiným účelům než k využití služeb poskytovaných knihovnou. Způsob práce uživatele je přesně vymezen vždy na příslušném počítačovém pracovišti. 
	4.2. Uživatel je povinen používat v knihovně pouze programové vybavení, které je mu v nabídce poskytnuto. 
	4.3. Uživateli je zakázáno kopírovat a distribuovat části operačního systému knihovny a nainstalovaných aplikací a programů v knihovně. 
	4.4. Uživatel se nesmí žádnými prostředky pokusit získat přístupová práva či privilegovaný stav, který mu nepřísluší. Pokud uživatel získá privilegovaný stav nebo jemu nepříslušející přístupová práva jakýmkoli způsobem (včetně hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skutečnost neprodleně ohlásit službě. 
	4.5. Uživatel nese plnou odpovědnost za své případné zásahy do konfigurace počítače, které by jakýmkoliv způsobem mohly mít vliv na provoz počítače nebo sítě; dále je uživatel plně odpovědný za škody vzniklé jeho neodbornou manipulací s prostředky výpočetní techniky, včetně škod způsobených jím zanesenými počítačovými viry. 
	4.6. Získané informace a data (v jakékoliv formě, na jakémkoliv médiu) slouží výhradně k osobní potřebě uživatele a k jeho studijním účelům. Není povoleno je jakýmkoliv způsobem dále rozšiřovat, rozmnožovat, kopírovat, půjčovat, sdílet, distribuovat (ani v počítačové síti), prodávat nebo jinak využívat zejména ke komerčním účelům. 
	4.7. Uživatel je povinen respektovat autorskoprávní ochranu dat (viz zákon č. 121/2000 Sb. o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů [autorský zákon]) a ostatní předpisy. Případné zneužití dat a informací může být trestné (viz zákon č. 256/1992 Sb. o ochraně osobních údajů v informačních systémech). 



	V. Výpůjční řád 
	1. Způsoby půjčování. 
	1.1. Uživatelům se půjčují dokumenty z knihovního fondu po vyhledání a objednání požadovaného dokumentu uživatelem. 
	1.2. Knihovnám nebo institucím se půjčují dokumenty z knihovního fondu v rámci meziknihovních služeb podle vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. a metodických pokynů NK ČR. 

	2. Rozhodnutí o půjčování. 
	2.1. Výpůjčky se uskutečňují v souladu s posláním knihovny. O půjčení dokumentu a jeho způsobu rozhoduje knihovna v souladu se zákonem č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů – autorský zákon. 
	2.2. Mimo budovu se zásadně nepůjčují dokumenty 

	3. Počet půjčených svazků. 
	4. Postupy při půjčování. 
	4.1. Před převzetím výpůjčky si má uživatel dokument prohlédnout, ihned ohlásit všechny závady a ověřit si zápis závad ve výpůjčním tiskopise. Převzetí dokumentu je uživatel povinen potvrdit svým podpisem na výpůjčním potvrzení. 
	4.2. Uživatel může písemně (dopisem, elektronickou poštou, faxem) požádat o objednání až 5 svazků, resp. položek. 
	4.3. Knihovna je povinna vyhledat a vypůjčit uživateli žádaný dokument v čase, který je přiměřený provozním poměrům knihovny. 
	4.4. Dokument, který je půjčen jinému uživateli, knihovna podle možností a na žádost uživatele rezervuje. 

	5. Výpůjční lhůty. 
	5.1. Výpůjční lhůta pro půjčování mimo budovu je u knih zpravidla jeden měsíc. 
	5.3. Výpůjční lhůta může být prodloužena mimo budovu třikrát o jeden měsíc, požádá-li o to uživatel před jejím uplynutím a nežádá-li dokument další uživatel. 
	5.4. Knihovna je oprávněna bez udání důvodů stanovit kratší výpůjční lhůtu pro výpůjčky do čítárny i pro výpůjčky mimo budovu, případně žádat bezodkladné vrácení dokumentu před uplynutím výpůjční lhůty. Výjimečně stanovenou kratší výpůjční lhůtu pro výpůjčku do čítárny i výpůjčku mimo budovu nelze prodloužit. 

	6. Vracení vypůjčeného dokumentu. 
	Uživatel je povinen vrátit vypůjčený dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypůjčil. Jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady a je povinen uhradit knihovně náklady na opravu dokumentu, popřípadě uhradit škodu jako při ztrátě dokumentu. Je zakázáno zpracovávat text graficky podtrháváním, zvýrazňováním, psaním poznámek na okraj nebo jiným způsobem do vypůjčeného dokumentu zasahovat. 

	7. Ručení za vypůjčený dokument. 
	Uživatel nesmí vypůjčený dokument půjčovat dalším osobám. Ručí za něj po celou dobu, kdy má dokument vypůjčen. 

	8. Obecná ustanovení o půjčování. 
	Pro půjčování knihovních fondů platí ustanovení občanského zákoníku o půjčování věcí. 

	9. Práva a povinnosti uživatelů pro půjčování mimo budovu. 
	9.1. Uživatel ručí za vypůjčený dokument do té doby, dokud má knihovna potvrzení o výpůjčce. Při vracení dokumentu uživatel na vyžádání obdrží potvrzení o vrácení. 
	9.2. Vrací-li uživatel vypůjčený dokument výjimečně poštou, je povinen je řádně zabalit a poslat doporučeně, nebo zásilku pojistit. Za zásilku ručí až do okamžiku, kdy ji knihovna převzala, nezjistila závady a poslala uživateli potvrzení o vrácení. 
	9.3. Jestliže uživatel nevrátí dokument půjčený mimo budovu ve stanovené lhůtě, knihovna zasílá upomínku. 
	9.4. Jestliže uživatel ani po upomenutí dokument půjčený mimo budovu nevrátí, bude se vrácení vymáhat právní cestou. Při vymáhání půjčeného dokumentu právní cestou účtuje knihovna manipulační poplatek jako náhradu za náklady spojené s přípravou tohoto vymáhání i náklady právního zastoupení. 
	9.5. Do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb. 

	10. Práva a povinnosti uživatelů v čítárně. 
	10.1. Uživatel má právo vypůjčit si do čítárny dokumenty z knihovních fondů knihovny. 
	10.2. Uživatel má právo užívat v čítárně volně přístupné fondy, příruční knihovny a vyložené noviny a časopisy. 
	10.3. Uživatel má právo vypůjčit si do čítárny dokumenty, vypůjčené z fondů českých a zahraničních knihoven (meziknihovní služby). Uživatel může studovat v čítárně dokumenty, které si vypůjčil z jiných knihoven, nebo vlastní tištěné a rozmnožené materiály nebo jejich reprodukce. 

	11. Přístup do čítárny. 
	11.1. Přístup do čítárny knihovny je povolen všem uživatelům. 
	11.2. Uživatelé jsou povinni chovat se v čítárně tiše a ohleduplně k ostatním uživatelům a řídit se pokyny vyvěšenými v čítárně i pokyny zaměstnanců knihovny. 
	11.3. Uživatelé mohou v čítárně používat jen takové psací potřeby, které nemohou způsobit poškození knihovních fondů. Do prostorů čítárny se nesmějí vnášet tekutiny a potraviny. 
	11.4. Uživatelé mohou ke zpracování a reprodukci textů pro vlastní potřebu užívat jen takových prostředků, které nenarušují klid v čítárně. Přenosné elektrické přístroje pro práci s textem je možno používat pouze se souhlasem odpovědného zaměstnance knihovny. 

	12. Meziknihovní služby. 
	13. Cirkulační a currentové služby. 
	13.1. Knihovna může výjimečně půjčovat i jednotlivá čísla časopisů mimo budovu knihovnám a institucím cirkulační službou na základě podmínek, které stanovuje individuální smlouva. 
	13.2. Knihovna poskytuje currentové služby knihovnám a institucím na základě podmínek, které stanovuje individuální smlouva. 

	14. Reprografické a jiné kopírovací služby. 
	14.1. Knihovna může podle povahy dokumentu nahradit jeho půjčení kopií. 
	14.2. Reprografické a jiné kopírovací služby se poskytují z fondů knihovny, anebo z fondů knihovnou vypůjčených v rámci meziknihovních služeb. Uživatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ní zacházet v souladu s ustanoveními zákona č. 121/2000 Sb., autorského zákona. 
	14.3. Knihovna může odmítnout zhotovit kopie, je-li zhotovení kopie v rozporu s právními předpisy. 
	14.4. Knihovna může pro svého uživatele objednat zhotovení kopie v českých knihovnách nebo v zahraničí. Objednávka kopie v tomto případě podléhá ustanovením o meziknihovních službách. Uživatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ní zacházet v souladu s ustanoveními autorského práva a v souladu s ustanoveními knihovny, jež kopii zhotovila. 



	VI. Postihy za nedodržení ustanovení Knihovního řádu 
	1. Ztráty a náhrady. 
	1.1. Uživatel je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození dokumentu a ve lhůtě stanovené knihovnou nahradit škodu podle ustanovení občanského zákoníku o způsobu náhrady škody za nevrácený dokument nebo za poškození dokumentu. 
	1.2. O způsobu náhrady rozhoduje knihovna. Může požadovat náhradu škody uvedením do původního stavu obstaráním náhradního výtisku téhož dokumentu ve stejném vydání a vazbě nebo vázané kopie ztraceného dokumentu. Jestliže uvedení do původního stavu není možné nebo účelné, může knihovna požadovat jako náhradu totéž dílo v jiném vydání, jiné dílo, anebo finanční náhradu. Finanční náhradu stanovuje knihovna. Závazek musí být vyrovnán do 1 měsíce. 
	1.3. Uživatel je povinen hradit i všechny náklady, které knihovně v souvislosti se ztrátou vznikly. 
	1.4. Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb. 
	1.5. Při poškození, zničení nebo ztrátě dokumentu se požadují tyto náhrady 
	1.6. Při postupu podle bodů 1.5. b) a c) je knihovna oprávněna žádat náhradu v hodnotě celého dokumentu, i když se způsobená škoda týkala jen části dokumentu (např. ztráta jednoho svazku z vícesvazkového dokumentu). 
	1.7. Za škody způsobené na ostatním majetku knihovny odpovídá uživatel podle obecně platných předpisů. 
	2. Přestupky proti Knihovnímu řádu 
	2.1. Vymáhání nevrácených výpůjček. 



	VII. Závěrečná ustanovení 
	Výjimky z  Knihovního řádu knihovny VÚV TGM, v.v.i.,  povoluje ředitel  nebo jím pověřený zaměstnanec. 



