VUV Vyzkumny Ustav
vodohospodarsky
T M T. G. Masaryka
verejna vyzkumna instituce

Vyzkumny ustav vodohospodarsky T. G. Masaryka, v. v. i., pracovisté Praha obsazuje pozici:

Administrativni podpora sekce pro ekonomickou a provozné technickou ¢innost

Napli prace:
— asistence naméstkyni feditele
— administrativni podpora sekce
— komunikace s dodavateli
— prace v internim ekonomickém systému
— zadavani smluv a objednavek do registru smluv
— podpora zpracovani vefejnych zakazek
— pfiprava, zpracovani a evidence podkladi a dokumentt pro porady a jednani

Pozadujeme:
—  minimalng& SS
— praxi na administrativni pozici
— znalost prace s PC - MS Office
— samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, preciznost a iniciativu

Nabizime:
— zajimavou a pestrou praci ve stabilni instituci
— 5 tydnh dovolené
— flexibilni pracovni doba
— moznost obCasné prace z domova
— ptispévek na stravovani (stravenky)
— pfispévek na détsky tabor
— jazykové a odborné kurzy
— moznost zapojit se do vyzkumu
— moznost profesniho ristu
— nastup mozny ihned nebo dle dohody

Pokud budete vhodnym kandidatem/kandidatkou, v§echno potfebné Vas nauc¢ime.

Pokud byste rad/a rozsitil/a nas tym, zaslete nam do 25. kvétna 2022 svij Zivotopis a kratky motivaéni dopis

na e-mail kariera@vuv.cz.

Mgr. Romana Rihova

Tel: 220 197 297
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