VUV Vyzkumny ustav

vodohospodarsky

T M T. G. Masaryka
vefejna vyzkumna instituce

Odbor transferu znalosti a fizeni projektli VUV TGM, v. v. i. v Praze, hleda nového kolegu / kolegyni do svého tymu na pozici:
Administrativni pracovnik do odboru transferu znalosti a Fizeni projektt

Napln prace:
- administrativni podpora projekt
- vedeni evidence vSech vyzev a projekta,
- komunikace se zadavateli,
- podpora piipravy smluv a jejich auditq,
- kontrola plnéni harmonogramu projektt a koordinace napti¢ projekty,

- ad-hoc administrativng - asistentské ¢innosti,
- vyhledavéni a administrace novych obchodnich ptilezitosti/poptavek,

Pozadujeme:
- SS vzdélani (nejlépe ekonomického sméru), VS vzdélani vyhodou,
- pocitacové dovednosti (MS Office),

- komunikativni znalost anglického jazyka,

- samostatnost, spolehlivost, pe¢livost a schopnost komunikovat,
- dobré organizacni schopnosti a schopnost analytického myslent,
- ochota ucit se novym vécem,
- znalost problematiky vyzkumnych instituci vyhodou,
- znalost dotacnich vyzev vyhodou,
- znalost finan¢niho ucetnictvi vyhodou,
- znalost infoma¢niho systému QI vyhodou,
Nabizime:
- zajimavou a riznorodou napln prace v pratelském kolektivu,
- odpovidajici mzdové ohodnoceni,
- moznost profesniho riistu a dalsiho vzdélavani (jazykové a odborné kurzy),
- 5 tydnt dovolené,
- pruznou pracovni dobu,
- prispévek na stravovani,

- nastup mozny ihned nebo dle dohody

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaSlete prosim, prostiednictvim e-mailu svijj strukturovany Zivotopis na nize uvedeny
kontakt, a to do: 10. 6. 2022

Mgr. Romana Rihova
Tel: 220 197 297
E-mail: kariera@vuv.cz

VUV TGM, v.v.i., Podbabska 30/2582, 160 00 Praha 6



