VUV Vyzkumny ustav
vodohospodarsky
TGM T. G. Masaryka
verejna vyzkumna instituce

Vyzkumny ustav vodohospodaisky T. G. Masaryka, v. v. i., pracovi§té Ostrava - Macharova 5
obsazuje pozici:

Asistent/ka vedouciho pobo¢ky

Napln prace:
— asistence vedoucimu ostravské pobocky,
— administrativni podpora pobocky,
— vedeni agendy objednavek a faktur ve specializovaném softwaru,
— evidence cestovnich ptikaza,
— vedeni knihovny pobocky.

PoZadujeme:
—  miniméalné SS vzd&lani,
— praxi na administrativni pozici,
— znalost prace s PC - MS Office, zejména Word a Excel,
— z&kladni znalost anglickeho jazyka,
— samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, preciznost a iniciativu.

Nabizime:
— praci na plny Gvazek,
— zajimavou a riznorodou naplii prace v pratelském kolektivu,
— odpovidajici mzdové ohodnoceni,
— moznost dal$iho vzdélavani (jazykové a odborné kurzy),
— 5 tydnti dovolené,
— prtispévek na stravovani.

Pokud budete vhodnym kandidatem/kandidatkou, v§e potifebné Vas naucime.

V ptipadé, Ze Vas tato nabidka zaujala, zaSlete, prosim, prostfednictvim e-mailu sviij strukturovany Zivotopis
na nize uvedeny kontakt, a to do 7. 12. 2022.

Mgr. Romana Rihova

Telefon: +420 220 197 297
E-mail: kariera@vuv.cz
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