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1.1
.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

Uvodni ustanoveni
Rozsah plisobnosti zakladniho vnitiniho predpisu

VUV TGM, v. v. i, je jako vefejna vyzkumna instituce povinnym subjektem, ktery
je na zakladé povinnosti vyplyvajici ze zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatell (dale jen ,zakon“) povinen zavést a provozovat vnitini oznamovaci
systém (dale jen ,VOS*), ktery splfiuje parametry pozadované timto zakonem
a umoznuje oznamovatelim ucinit oznameni.

Povinnym subjektem podle bodu 1.2.10 pism. a) je VUV TGM, v. v. i., proto, Ze je
podle zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisU verejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 pism. e) bodu 1 (jina pravnicka
osoba, pokud byla zalozena nebo zfizena za ucCelem uspokojovani potieb
vefejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu).

K problematice ochrany oznamovatell zverejfiuje Ministerstvo spravedinosti (dale
téz ,ministerstvo“) na webovych strankach (https://oznamovatel.justice.cz/pravni-
uprava-a-metodicke-doporuceni/, resp. https://www.justice.cz/web/msp/boj-proti-
korupci/ke-stazeni) prubézné aktualizované informace o problematice ochrany
oznamovatell protipravniho jednani.

Podrobnosti k oznamovani protipravniho prostfednictvim ministerstva jednani jsou
uvedeny na webovych strankach oznamovaciho systému pro oznamovatele
protipravniho jednani Ministerstva spravedinosti (https://oznamovatel.justice.cz/),
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resp. tzv. externiho oznamovaciho systému (EOS,
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/) zfizovaného ministerstvem.

.L1.5 Ministerstvo:

a)  pfijima a posuzuje oznameni podle zakona,

b)  poskytuje metodickou, poradenskou a jinou odbornou pomoc ve vécech
ochrany oznamovatelu,

c) plni dalSi ukoly stanovené zakonem.

1.2 Vymezeni pojmtu

1.2.1 Oznamovatelem se podle § 1 pism. b) zakona rozumi fyzickad osoba, ktera
oznameni ucinila.

1.2.2 Protipravnim jednanim se podle § 2 odst. 1 zakona rozumi jednani, které:

a) ma znaky trestného ginu,

b)  ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice
je alesport 100 000 K¢,

c)  porusuje zakon (ij. zakon o ochrané oznamovatell), nebo
d)  porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

i. finannich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb,
financnich produktd a financnich trh,

ii. dané z pfijmu pravnickych osob,

iil. pfedchazeni legalizaci vynost z trestné cCinnosti a financovani

terorismu,
iv. ochrany spotfebitele,
V. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
Vi. bezpeCnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich
komunikacich,
Vii. ochrany zivotniho prostfedi,
viil. bezpecénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
iX. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
X. hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych
zakazek,
Xi. ochrany vnitiniho pofadku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi,
Xil. ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpec€nosti siti elektronickych

komunikaci a informacénich systémd,

Xiii. ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie (Clanek 325 Smlouvy
o fungovani Evropské unie), nebo
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1.2.3

1.2.4

1.2.5

Xiv. fungovani vnitiniho trhu (€lanek 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani
Evropské unie) v&etné ochrany hospodarske soutéZe a statni podpory
podle prava Evropské unie.

Oznamovat podle zakona, resp. podle bodu 1.2.2 pism. d) by se méla pouze takova
protipravni jednani, ktera spadaji do uvedenych oblasti, tj. poruSuji néktery
Z unijnich prfedpist uvedenych v pfilohach smérnice o ochrané oznamovatelu,
resp. porusuji néktery z ¢eskych pravnich predpisu, které tyto unijni predpisy
implementuji do c&eského pravniho Fadu. Aktualni seznam transpozi¢nich
a adaptacnich pravnich predpist kuréitému datu zvefejiiuje ministerstvo
na webovych strankach (https://www.justice.cz/web/msp/boj-proti-korupci/ke-
stazeni, resp. https://oznamovatel.justice.cz/wp-
content/uploads/2021/12/tabulka transpozicni-predpisy.xIsx).

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se podle § 2 odst. 3 zakona pro ucely
zakona rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu (pfijimani
oznameni od osoby, ktera tuto praci vykonava nebo se o ni uchazi, nemuize
povinny subjekt podle § 9 odst. 2 pism. a) zakona vyloucit),

b)  sluzba (zakon &. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani, ve znéni pozdéjSich
pfedpistl, zakon ¢&. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru pfislusniki
bezpec€nostnich sbord, ve znéni pozdéjSich predpisl, zakon ¢&. 234/2014
Sh., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu) (pfijimani oznameni
od osoby, ktera tuto praci vykonava nebo se o ni uchazi, nemuaze povinny
subjekt podle § 9 odst. 2 pism. a) zakona vyloucit),

c) samostatna vydélecna ¢innost,

d)  vykon prav spojenych s uc€asti v pravnické osobg,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

f) plnéni Ukold v ramci Cinnosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem
nebo na jeji ucet,

g) sprava svéfenského fondu,

h)  dobrovolnicka &innost (pfijimani oznameni od osoby, ktera tuto cinnost
vykonava nebo se o ni uchazi, nemuze povinny subjekt podle § 9 odst. 2
pism. a) zakona vyloucit),

)] odborna praxe, staz (pfijimani oznameni od osoby, ktera tuto cinnost
vykonava nebo se o ni uchazi, nemuize povinny subjekt podle § 9 odst. 2
pism. a) zakona vyloucit), nebo

) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je
poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného
plnéni.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti podle bodu 1.2.4 se podle § 2 odst. 4
zdkona pro uc€ely zakona rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou
¢innost.
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1.2.6

1.2.7

1.2.8

Zakladnim pracovnépravnim vztahem se v souladu se zakonem ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi rozumi pracovni pomér
(na zakladé pracovni smlouvy) nebo pravni vztah zalozeny dohodou o pracich
konanych mimo pracovni pomér (na zakladé dohody o pracovni €innosti nebo
dohody o provedeni prace)

Dals$i osobou vylouéenou z odvetnych opatieni se pro ucely tohoto zakladniho
vnitfniho pfedpisu rozumi osoba podle § 4 odst. 2, zakona, tj.:

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjisStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
C) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
d) osoba oznamovatelem ovladana,

e)  pravnicka osoba, v niZ ma oznamovatel u€ast, osoba ji ovladajici, ji ovladana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

f) pravnicka osoba, jejihoZz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava (nebo se uchazi o) praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nebo

h)  svéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pism. e)
nebo f) zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu k némuz jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pism. €) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zpusobem zvySi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

Odvetnym opatienim se podle § 4 odst. 1 zakona pro ucCely zakona rozumi

jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou €innosti

oznamovatele, které bylo vyvolano u¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo

dalSi osobé vylou€ené z odvetnych opatfeni mlize zpusobit Ujmu; pfi splnéni

téchto podminek je odvetnym opatfenim zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru
na dobu urditou,

b)  zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni
sluzebniho poméru,

c)  zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
prfedstaveného,

e) uloZeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,
f) shizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
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1.2.9

1.2.10

sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména pracovni nebo sluzebni doby,

vyzadovani |ékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,
vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti.

Védomé nepravdivym oznamenim se podle §7 odst. 3 zakona rozumi
oznameni, které osoba ucinila, aniz méla opravnéné duvody se domnivat, Ze se
zaklada na pravdivych informacich.

Povinnym subjektem se podle § 8 odst. 1 zakona pro ucely zakona rozumi:

a)

b)

e)

vefejny zadavatel podle zakona upravujiciho zadavani vefejnych zakazek,
S vyjimkou:

obce s méné nez 10 000 obyvateli,

pravnické osoby zaméstnavajici k 1. lednu pfislusného kalendafniho
roku v priméru méné nez 50 zaméstnancl, zalozené nebo zfizené
za UCelem uspokojovani potfeb vefejného zajmu a nemajici
pramyslovou nebo obchodni povahu, pokud kraj nebo obec ji pfevazné
financuiji, uplatiuji v ni rozhoduijici vliv, jmenuji nebo odvolavaji vétsinu
osob, které jsou Cleny jejiho statutarniho nebo kontrolniho organu,
anebo v ni maji pfimo nebo nepfimo podil vétsi nez 25 %,

zaméstnavatel zaméstnavajici k 1. lednu pfislusného kalendarniho roku
nejméné 50 zaméstnancl, neni-li povinnou osobou podle zakona
o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné cinnosti
a financovani terorismu,

organ vefejné moci vykonavajici plisobnost v oblasti spravy dané z pfijmu

pravnickych osob nebo spravy odvodu za poruSeni rozpoc¢toveé kazné,

organ vefejné moci vykonavajici plisobnost a osoba vykonavajici €innost v:
oblasti civilniho letectvi podle zakona upravujiciho civilni letectvi,

oblasti namoini dopravy podle § 12i, 120 nebo 13d zakona o namorni
plavbé, nebo

odvétvi ropy a zemniho plynu v pobfeznim mofi podle zakona
o vyhledavani, prizkumu a tézbé nerostnych zdroji z mofského dna
a 0 bezpeénosti €innosti v odvétvi ropy a zemniho plynu v mofi a

zaméstnavatel, ktery neni povinnou osobou podle zakona o nékterych
opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
pokud je:

osobou podle § 135 odst. 1 pism. i), p), u), X), za), zc) a zd) zakona
o podnikani na kapitalovém trhu,
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1.2.11

1.2.12

1.2.13

1.3
1.3.1

ii. osobou podle §534 pism.a) az d) zakona o investi¢nich
spole¢nostech a investi¢nich fondech,

iii. ustfedni protistranou nebo registrem obchodnich Udaji podle pfimo
pouzitelného predpisu Evropské unie upravujiciho OTC derivaty,
ustfedni protistrany a registry obchodnich udaju (nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) &. 648/2012 ze dne 4. ¢ervence 2012 0 OTC
derivatech, Ustfednich protistranach a registrech obchodnich udajl),

iv. vazanym zastupcem opravnénym ke zprostiedkovani spotiebitelského
uvéru na bydleni podle zakona o spotiebitelském uvéru,

V. pojistovnou nebo zajistovnou,

Vi. osobou opravnénou ke zprostfedkovani pojisténi nebo zajisténi podle

zakona upravujiciho distribuci pojisténi a zajisténi, nebo

vii. instituci se sidlem v Ceské republice podle zakona upravujiciho
¢innost instituci zaméstnaneckého penzijniho pojisténi.

Prislusnou osobou se podle § 9 odst. 1 zakona rozuméji vSechny fyzické osoby,
které povinny subjekt uréi k vykonu &innosti podle § 11 zakona (resp. bodu 111.3.1
alll.3.2).

Povéfenym zaméstnancem se podle § 13 zakona rozuméji vSichni statni
zaméstnanci v ministerstvu, ktefi byli ministerstvem urceni k vykonu pusobnosti
ministerstva podle zakona.

Oznamovatelem korupce se pro ucely tohoto zakladniho vnitfniho predpisu
rozumi fyzickd osoba, ktera prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
ucinila oznameni o spachani korup¢niho jednani nebo podezifeni ze spachani
takového jednani ve smyslu ¢lanku 1.2 zakladniho vnitfniho pfedpisu Z015/V
Interni protikorupéni program VUV TGM, v. v. i.

Formulare uréené k tvorbé zaznamu, resp. dokument

Pro spInéni povinnosti stanovenych timto zakladnim vnitfnim predpisem se
k tvorbé nasledujicich zaznamu, resp. dokumentld pouzivaji nasledujici
needitovatelné formulare:

a) Pisemné oznameni o protipravnim jednani,
uvedeny v priloze €. 1

b)  Zaznam o ur€eni a pouceni pfislusné osoby povinnym subjektem,
uvedeny v pfiloze €. 2

c) Cestné prohlaseni osoby, ktera méa byt uréena pfislusnou osobou,
0 bezuhonnosti podle § 10 odst. 2 pism. b) zakona o ochrané
oznamovateld,
uvedeny v pfiloze €. 3
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d)  Souhlas oznamovatele nebo dalSi osoby vylou¢ené z odvetnych opatfeni
s poskytnutim informace o jejich totoZnosti tfeti osobé,
uvedeny v pfiloze €. 4

1.3.2 Pro splnéni povinnosti stanovenych timto zakladnim vnitfnim pfedpisem Ize
k tvorbé nasledujicich zaznamda, resp. dokumenti pouzit nasledujici editovatelné
formulafe dostupné v informacnim systému:

a) Pisemné oznameni o protipravnim jednani,
Z016-V_FORM_VOS_0Oznameni_RRRRMMDD.docx

b)  Zaznam o uréeni a pouceni pfislusné osoby povinnym subjektem,
Z016-V_FORM_VOS Zaznam_urceni_a_pouceni_RRRRMMDD.docx

c) Cestné prohlaseni osoby, ktera ma byt uréena pfislusnou osobou,
0 bezuhonnosti podle § 10 odst. 2 pism. b) zakona o ochrané
oznamovateld,
Z016-
V_FORM_VOS_Cestne_prohlaseni_bezuhonnost RRRRMMDD.docx

d) Pisemny zaznam vérné zachycujici podstatu ustniho oznameni
0 protipravnim jednani,
Z016-V_FORM_VOS_Zaznam_oznameni_RRRRMMDD.docx

e) Prepis zvukové nahravky ustniho oznameni o protipravnim jednani a
vyjadfeni oznamovatele k tomuto pfepisu,
Z016-V_FORM_VOS Prepis_zvukove_nahravky RRRRMMDD.docx

f) Vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim jednani
opravnénou osobou,
Z016-V_FORM_VOS Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx

g) Vyrozuméni oznamovatele o prodlouzeni Ihaty pro posouzeni divodnosti
pfijatého oznameni o protipravnim jednani,
Z016-
V_FORM_VOS Vyrozumeni_prodlouzeni_|lhuty RRRRMMDD.docx

h)  Vyrozuméni oznamovatele o vysledcich posouzeni divodnosti pfijatého
oznameni o protipravnim jednani,
Z016-
V_FORM_VOS_Vyrozumeni_vysledky_posouzeni_RRRRMMDD.docx

)] Vyrozuméni oznamovatele o opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu, které povinny subjekt pfijal,
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeéni_prijate_opatreni_RRRRMMDD.docx

)] Souhlas oznamovatele nebo dalSi osoby vylou€ené z odvetnych opatfeni
s poskytnutim informace o jejich totoznosti tfeti osobé,
Z016-V_FORM_VOS_Souhlas_poskytnuti_info_ RRRRMMDD.docx

k)  Vyrozuméni oznamovatele o povinnosti poskytnout informace o jeho
totoznosti organu vefejné moci,
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_poskytnuti_info_ RRRRMMDD.docx
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1.1
1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

Vybrana ustanoveni zakona
Oznameni (co jim je/neni, ¢im je/neni)

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit:

a) u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo
vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

b) u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prace nebo jiné obdobné €innosti.

Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datumu narozeni, nebo jiné udaje,
znichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, Zze udaje
o totoznosti oznamovatele jsou pravdive.

Oznameni nemusi obsahovat udaje podle bodu 11.1.2, pokud bylo podano osobou,
jejiz totoZnost je pfislusné osobé nebo povéfenému zaméstnanci znama.

Mél-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni protipravniho jednani, oznameni neni poruSenim bankovniho
tajemstvi, smluvni povinnosti zachovavat miCenlivost, povinnosti zachovavat
micenlivost podle danového Ffadu ani povinnosti zachovavat micenlivost podle
jinych pravnich predpist upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢&innost,
s vyjimkou povinnosti:

a)  zajistit ochranu utajovanych informaci (zakon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpec€nostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich
predpisu) a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit probihajici
trestni Fizeni, nebo ochranu zvlastnich skuteCnosti podle zakona
upravujiciho krizové Fizeni,

b)  zachovavat mi€enlivost pfi vykonu ¢innosti:

i. notafe, notarského kandidata a notafského koncipienta (zakon
€. 358/1992 Sb., o notafich a jejich €innosti (notafsky rad), ve znéni
pozdéjSich predpisu),

ii. statniho zastupce, asistenta statniho zastupce a pravniho Cekatele
(zakon ¢&. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu),

ili. advokata a advokatniho koncipienta (zakon ¢€.85/1996 Sb.,
o advokacii, ve znéni pozdéjSich predpisl),

iv. soudniho exekutora, exekutorského kandidata a exekutorského
koncipienta (zadkon ¢.120/2001 Sb., o soudnich exekutorech
a exekucni ¢innosti (exekuéni fad) a o zméné dalSich zakon, ve znéni
pozdéjSich predpist),

V. soudce, soudce Ustavniho soudu, asistenta soudce a justi¢niho
kandidata (zakon ¢&. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pfisedicich
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a statni spravé soudl a o zméné nékterych dalSich zakonu (zakon
o soudech a soudcich), ve znéni pozdéjSich pfedpisl),

Vi. zaméstnance notafe, soudniho exekutora, advokata a zaméstnance
spolecnosti, prostiednictvim které advokat vykonava advokacii jako
spole¢nik podle zakona upravujiciho vykon advokacie, nebo obdobné
zahraniéni spole¢nosti, nebo daldi osoby, ktera se v ramci takové
spolecnosti podili na poskytovani pravnich sluzeb,

c) zachovavat miCenlivost pfi poskytovani pravni pomoci v fizeni pfed soudem
nebo jinym organem vefejné moci, nebo

d) zachovavat micenlivost pfi poskytovani zdravotnich sluzeb (zakon
€. 372/2011 Sh., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani
(zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjSich predpist).

11.1.5 Oznameni a jednani oznamovatele nebo dalsi osoby vylouCené z odvetnych
opatfeni v souvislosti se zjiStovanim informaci, které se pozdéji staly obsahem
oznameni, neni porusenim smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipad,
kdy je jednanim v souvislosti se zjiStovanim takovych informaci spachan trestny
¢in nebo pokud oznamovatel nebo dalSi osoba vylou¢ena z odvetnych opatreni
neméli opravnény divod se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni
mozného protipravniho jednani. Ustanoveni podle bodu II.1.4 tim neni dotéeno.

11.1.6 Oznamenim podle zakona neni ¢ast oznameni, ktera obsahuje informace:

a)  jejichz oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit podstatny bezpecnostni
zdjem Ceské republiky, kterym se pro ucely zdkona rozumi:

i svrchovanost, Uzemni celistvost a demokratické zaklady Ceské
republiky,

ii. vnitini pofadek a bezpe€nost, vcCetné kritické infrastruktury
a informacnich systému verejné spravy,

iii. ve vet§im rozsahu zivoty a zdravi osob,

iv. ochrana informaci o vefejnych zakézkach v oblasti obrany nebo
bezpecCnosti, ledaZe je zadavani téchto zakazek upraveno predpisem
Evropské unie (napf. smérnice Evropského parlamentu a Rady
2009/81/ES ze dne 13.c¢ervence 2009 o koordinaci postupu
pfi zadavani nékterych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby
zadavajicimi organy nebo zadavateli v oblasti obrany a bezpec€nosti
a o0 zméné smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES),

V. plnéni mezinarodnich zavazkl v oblasti obrany,
Vi. vyznamné bezpecnostni operace, nebo
Vii. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky,

b) o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, nebo

c) jejichz oznameni by pFedstavovalo poruSeni povinnosti zachovavat
micenlivost duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo
prava obdobného zpovédnimu tajemstvi (§7 odst. 1 pism. e) zakona
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1.2

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

€. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi
a nabozenskych spole¢nosti a o0 zméné nékterych zakonu (zakon o cirkvich
a nabozenskych spolecnostech), ve znéni pozdéjSich predpist).

Povinnosti povinného subjektu pfi provozovani VOS

Povinny subjekt zavede VOS.

Povinny subjekt mlze vedenim VOS poveéfit jinou osobu. Povéfenim neni dotéena
jeho odpovédnost za plnéni povinnosti povinného subjektu podle § 9 zakona (resp.
tohoto ¢lanku).

Povinny subjekt urCi pfislusnou osobu nebo pfislusné osoby k vykonu €innosti
podle § 11 zakona (resp. ¢lanku l11.2).

Povinny subjekt dale zajisti:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

moznost oznamovatele podat oznameni prostfednictvim VOS pisemné
i ustné nebo na jeho Zadost osobné&; pro osobu, kterad pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou €innost podle bodu 1.2.4 pism. a), b),
h) nebo i), to plati pouze, pokud povinny subjekt pfijimani oznameni od této
osoby nevyloucil,

uverejnéni nasledujicich informaci zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup:
0 zpusobech oznamovani prostfednictvim VOS a ministerstvu,

oznaceni prislusné osoby, jeji telefonni Cislo a adresu elektronické
pos&ty nebo jinou adresu pro doru¢ovani a

zda povinny subjekt vylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera
pro povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost
podle bodu I.2.4 pism. a), b), h) nebo i),

pouceni pFisludné osoby o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji
ze zakona; povinny subjekt s pfislusnou osobou o pouceni sepisi zaznam,

aby se s podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze pfislusna osoba
a aby byl dodrzen zékaz poskytnout udaje podle ¢lanku I11.8,

posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou,

vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni podle bodu I11.3.1 pism. a)
a o vysledcich posouzeni divodnosti oznameni podle bodu 111.3.1 pism. b) a

pfijeti vhodnych opatfeni k napravé nebo predejiti protipravniho stavu
v navaznosti na podané oznameni.
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1l
.1
.11

.1.2

.1.3

.14

.1.5

.2
.2.1

Vnitini oznamovaci systém VUV TGM, v. v. i. (VOS VUV TGM)
Vseobecné

VOS VUV TGM predstavuje souhrn postuptl a nastrojd, které slouzi k pfijimani
oznameni o protipravnim jednani, nakladani snim, ochrané totoznosti
oznamovatele a/nebo dalSich osob vylou¢enych z odvetnych opatfeni, ochrané
informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem a/nebo dalSimi
osobami vylouéenymi z odvetnych opatfeni. Za fadné fungovani VOS VUV TGM
véetné dodrzovani lht stanovenych zakonem odpovida povinny subjekt.

Oznamovani protipravniho jednani prostfednictvim VOS by mélo byt preferovanou
variantou, nebot' pfipadnou napravu protipravniho stavu maze povinny subjekt
zajistit sam dfive, nez se stane objektem zajmu ze strany pfisluSnych organu
vefejné moci v pfipadé, Ze oznamovatel vyuzZil k podani oznameni tzv. externi
oznamovaci systém (EOS, https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/)
zfizovany ministerstvem (volba mezi VOS VUV TGM a EOS je na uvaze
oznamovatele) nebo uvefejnéni (pouze za spInéni podminek uvedenych
v zakoné).

Vyuzitim VOS v8ak neni oznamovatel zpro§tén povinnosti oznamit podezreni
ze spachani trestnych ¢ind taxativné uvedenych v § 368 zakona ¢&. 40/2009 Sb.,
trestni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a to organu ¢innému v trestnim
fizeni (statnimu zastupci nebo policejnimu organu). Této povinnosti neni zprosténa
ani pfislusna osoba uréena povinnym subjektem.

Mistem pro uvefejnéni informaci podle zakona zplsobem umoznujicim dalkovy
pFistup jsou webové stranky VUV TGM, v. v. i., na adrese https://www.vuv.cz/, a to
v &asti VUV TGM / O nas / Pravni naleZitosti / Vnitfni oznamovaci systém. Témito
informacemi jsou:

a) 0 zplUsobech oznamovani prostfednictvim VOS a ministerstvu,

b)  oznaleni pfisluSsné osoby, jeji telefonni Cislo a adresu elektronické posty
nebo jinou adresu pro dorucovani a

c)  zda povinny subjekt vylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny

subjekt nevykonava (nebo se uchazi o) praci nebo jinou obdobnou ¢innost
podle bodu [.2.4 pism. a), b), h) nebo i).

Na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu I11.1.4 se uvefejnuje i tento zakladni
vnitfni pfedpis, a to bez pfiloh.

Uréovani prislusné osoby

VUV TGM, v. v. i., jako povinny subjekt uréuje pfisludnou osobu (nebo pFislusné
osoby) k vykonu &innosti podle § 11 zakona. Kazda uréena pfislusna osoba musi
byt bezihonna, zletila a plné svépravna.
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.2.2

1.2.3

.2.4

.2.5

[.2.6

.2.7

1.2.8

1.2.9

11.2.10

.2.11

Za bezuhonnou osobu se povazuje osoba, ktera nebyla:

a) pravomocné odsouzena pro umysiny trestny €in, za ktery trestni zakonik
stanovi trest odnéti svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky,
nebo pro trestny &in spachany v souvislosti s vykonem prace nebo jiné
obdobné ¢innosti, ledaze jeji odsouzeni pro tyto trestné Ciny bylo zahlazeno
nebo se na ni z jiného duvodu hledi, jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle § 24
odst. 1 zakona.

Bezuhonnost podle bodu 111.2.2 pism. a) se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trest,
ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice.

Bezuhonnost podle bodu I11.2.2 pism. b) se osvédCuje na vyzvu feditele jako
statutarniho zastupce VUV TGM, v. v. i., jako povinného subjektu, a to éestnym
prohlasenim, ve kterém osoba, ktera ma byt uréena pfislusnou osobou, uvede, Ze
v poslednich 5 letech nebyla uznana vinnou ze spachani pfestupku podle § 24
odst. 1 zakona.

K tvorbé Cestného prohlaseni o bezihonnosti podle § 10 odst. 2 pism. b) zakona
se pouzije needitovatelny formulaf uvedeny v pfiloze €. 3, pfipadné editovatelny
formular
Z016-V_FORM_VOS_Cestne_prohlaseni_bezuhonnost RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Kazdou ptislu§nou osobu urduije feditel jako statutarni zastupce VUV TGM, v. v. i.,
jako povinné osoby, a to pisemnym zaznamem, ktery obsahuje udaje podle
zakona, a dale pouceni urované prislusné osoby o pravech a povinnostech, které
pro ni vyplyvaji ze zakona.

K tvorb& zaznamu o ur€eni a pouceni pfisluSné osoby se pouZije needitovatelny
formulaf  uvedeny v pfiloze ¢&. 2, pfipadné editovatelny  formulaf
Z016-V_FORM_VOS_Zaznam_urceni_a_pouceni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Udaje kazdé prislugné osoby uréené povinnym subjektem se uverejiiuji podle bodu
[.1.4.

Pfislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splfiovat podminku bezihonnosti
podle bodu Ill.2.2, povinnému subjektu (nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim
VOS podle bodu 11.2.2), a to do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doSlo.

Dozvi-li se povinny subjekt, Ze pfisluSna osoba pfestala splfovat podminku
bezuhonnosti podle bodu I11.2.2, bez zbyte¢ného odkladu zrusi ureni této osoby,
a pokud by v dusledku toho nemél Zadnou pfisluSnou osobu, sou€¢asné urci jinou
prislusnou osobu.

V pfipadé osoby, ktera neni statnim ob&anem Ceské republiky, se pfi osvéd&ovani
bezuhonnosti podle bodu I11.2.2 postupuje podle § 10 odst. 3 zakona.
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.3
.3.1

1.3.2
1.3.3

111.3.4

Prosetfovani a vyfizovani oznameni o protipravnim jednani

Zakladem VOS VUV TGM je pfislu§na osoba uréena podle &lanku 111.2, ktera:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

prijima oznameni podané nevyloucenym oznamovatelem prostrednictvim
VOS VUV TGM podle ¢lanku l11.4,

posuzuje divodnost oznameni podaného nevylou¢enym oznamovatelem
prostfednictvim VOS VUV TGM podle ¢lanku 111.5,

navrhuje statutarnimu zastupci povinného subjektu opatieni k napravé nebo
predeijiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané oznameni podle ¢lanku
1.6, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totozZnosti
nevylou¢eného oznamovatele nebo dalSi osoby vylou¢ené z odvetnych
opatfeni,

vede evidenci Udaju o oznamenich pfijatych prostfednictvim VOS VUV TGM
a uchovava oznameni podana prostfednictvim VOS VUV TGM podle ¢lanku
1.7,

poskytuje udaje o totoZnosti nevylou¢eného oznamovatele a/nebo dalsi
osoby vylou¢ené z odvetnych opatfeni podle ¢lanku 111.8,

pIni pokyny feditele VUV TGM, v. v. i., jako statutarniho zastupce povinného
subjektu, ktery ji urcil, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle
zakona,

postupuje pfi vykonu své Cinnosti podle zakona nestranné,

zachovava miCenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu
své Cinnosti podle zakona, a to i po ukon&eni vykonu této Cinnosti, pokud
zakon nestanovi jinak,

Prislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti podle zakona postihovana.

Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu pfislusné
osoby a nesmi ohroZovat ani jeji nestrannost. Zakaz se netyka napf. pfipadu
postihu pro porusovani zakonnych povinnosti pfislusné osoby.

V&ichni zaméstnanci VUV TGM, v. v. i., v pozici povinného subjektu a dal$i osoby
vramci pracovniho prostfedi VUV TGM, v. v. i., jsou povinni pfislusné osobé
poskytnout soucinnost. PfisluSsna osoba je opravnéna posuzovat divodnost
a pravdivost pfijatého oznameni, a proto mlize vyzadovat pisemnosti nebo jiné
véci potfebné pro posouzeni, pozadovat vysvétleni, vstupovat do kancelafi a jinych
prostor povinného subjektu atd.
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.4

.4.1
.4.1.1

1.4.1.2

1.4.1.3

1.4.1.4

.4.1.5

1.4.1.6

Podavani a pfijimani oznameni o protipravnim jednani prostrednictvim VOS
VUV TGM

(Ne)vylouéeni oznamovatelé

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit:

a) uVUV TGM, v. v. i., jako osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované,
vykonaval nebo vykonava (nebo se uchazel nebo uchazi o) praci nebo jinou
obdobnou ¢&innost, nebo

b) u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prace nebo jiné obdobneé cinnosti (nebo uchazenim se o ni)
pro VUV TGM, v. v. i.

VUV TGM, v. v. i., jako povinny subjekt musi zajistit moZnost oznamovatele podat
oznameni podle bodu 111.4.1.1 prostfednictvim VOS VUV TGM pro osobu, ktera
pro VUV TGM, v. v. i., jako povinny subjekt nevykonava (nebo se neuchazi o) praci
nebo jinou obdobnou ¢innost podle bodu 1.2.4 pism. a), b), h) nebo i), pokud
pfijimani oznameni od této osoby nevylougil.

VUV TGM, v. v. i., jako povinny subjekt zajistuje moznost oznamovatele podat
oznadmeni o protipravnim jednani prostfednictvim VOS VUV TGM pro tzv.
nevylouéené oznamovatele, tj. pro osoby, které pro VUV TGM, v. v. i., vykonavaji
(nebo se uchazeji o) praci nebo jinou obdobnou €innost podle bodu 1.2.4 pism. a),
h) ai). Prace nebo jina obdobnéa &innost podle bodu 1.2.4 pism. b) je ve VUV TGM,
V. V. i., irelevantni.

Naopak VUV TGM, v. v.i., jako povinny subjekt vyluduje pFijimani oznameni
o protipravnim jednani prostfednictvim VOS VUV TGM od tzv. vylouéenych
oznamovateld, tj. od vSech osob, které pro VUV TGM, v. V. i., nevykonavaji (nebo
se neuchazeji o) praci nebo jinou obdobnou ¢€innost podle bodu 1.2.4 pism. a), b),
h) a i). VylouCenym oznamovatelim se doporuCuje k podani oznameni
o protipravnim jednani vyuzit EOS (https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-
oznameni/).

Oznameni podle bodu Il1.4.1.1 podava oznamovatel:

a) prostfednictvim VOS VUV TGM u VUV TGM, v.v.i, jako povinného
subjektu, pokud je pro VUV TGM, v. v. i., tzv. nevylou€enym oznamovatelem
podle bodu I11.4.1.3, pfipadné

b)  prostfednictvim EOS (https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/)
ministerstvu, pokud je pro VUV TGM, v.v.i, tzv. vylou¢enym
oznamovatelem podle bodu I11.4.1.4.

V nasledujicim textu se, pokud neni uvedeno jinak, pod pojmem ,oznamovatel®
rozumi ,nevylouceny oznamovatel”, tj. osoba podle bodu I11.4.1.3, ktera podala
oznameni o protipravnim jednani prostfednictvim VOS VUV TGM.
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.4.2
.4.2.1

1.4.2.2

1.4.2.3

.4.2.4

1.4.2.5

Podavani oznameni o protipravnim jednani oznamovatelem

Oznameni prostfednictvim VOS VUV TGM oznamovatel podava, resp. VUV TGM,
V. V. i., jako povinny subjekt pfijima:

a)
b)

pisemné (v€etné osobné), nebo

ustné (v€etné osobné).

Pisemné oznameni podle bodu I11.4.2.1 pism.a) se prostfednictvim VOS
VUV TGM podava:

a)

b)

zaslanim oznameni prostfednictvim e-mailové adresy pfislusné osoby
protipravni.jednani@vuv.cz,

zaslanim oznameni prostfednictvim listovni zasilky zaslané na adresu sidla
povinného subjektu, ktera je i adresou pro doruCovani pfislusné osobé
(Vyzkumny ustav vodohospodafsky T. G. Masaryka, vefejna vyzkumna
instituce, Podbabska 2582/30, 160 00 Praha 6), a to v obalce bez uvedeni
odesilatele a oznacené textem ,Neotvirat, k rukam pfislusné osoby podle
zakona o ochrané oznamovatel(!”,

na zadost oznamovatele osobné, tj. osobnim setkanim s pfislusnou osobou,
v jehoz prubéhu Ize podat pisemné oznameni; pfijmout pisemné oznameni
osobné na zadost oznamovatele je pfislusna osoba povinna v pfiméfené
Ih(té, nejdéle vSak do 14 dnli ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

Ustni oznameni podle bodu 111.4.2.1 pism. b) se prostfednictvim VOS VUV TGM
podava:

a)

b)

prostfednictvim telefonni linky se zaznamnikem +420 220 197 201, tj.
zanechanim hlasové zpravy na zaznamniku,

primé telefonni linky pfislusné osoby uvefejnéné zplsobem umozriujicim
dalkovy pfistup podle bodu lIl.1.4, tj. telefonickym hovorem s pfisluSnou
osobou,

na zadost oznamovatele osobné, tj. osobnim setkanim s pfislusnou osobou,
v jehoz prubéhu Ize podat Ustni oznameni; pfijmout Ustni oznameni osobné
na zadost oznamovatele je pfislusna osoba povinna v pfiméfené Ihuteé,
nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

Podavané oznameni musi obsahovat informace o mozném protipravnim jednani,
k némuz doslo nebo ma dojit podle bodu I11.4.1.1.

Informace podle bodu 111.4.2.4 by mély obsahovat nasledujici udaje:

a)

udaje o totoznosti oznamovatele, tj. jméno(a), pfijmeni a datum narozeni
oznamovatele nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit jeho totoznost
(udaje o totoZnosti nemuseji byt v oznameni uvedeny, pokud je podavano
osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé znama); zcela anonymni
oznameni o protipravnim jednani se nepovazuje za oznameni podle zakona
a neprosetiuje se, pouze se eviduje v evidenci VOS podle &lanku 111.7,
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b) identifikaci dalSich osob vylou¢enych z odvetnych opatieni, pokud existuiji,

c) oznaceni jinych osob uvedenych voznameni, tj. osob podezfelych
ze spachani protipravniho jednani a vSech zu€astnénych osob vcetné
sveédku, pfipadné osob profitujicich z protipravniho jednani,

d) druh protipravniho jednani vcetné specifikace porudeni zakona, jiného
pravniho predpisu nebo pfedpisu Evropské unie,

e) podrobny a souvisly popis protipravniho jednani v€etné ¢asového sledu,

f) konkrétni didkazy o protipravnim jednani nebo jiné konkrétni poznatky
podporujici podezfeni ze spachani protipravniho jednani.

111.4.2.6 Dalsimu udaiji, které se v oznameni uvadeéji, jsou:

a) preferované kontaktni udaje oznamovatele pro potfeby zasilani pisemnych
vyrozumeéni od pfislusné osoby,

b)  udaje o vylouceni pfisluSné osoby z povinnosti zasilat oznamovateli néktera
pisemna vyrozumeéni.

.4.2.7 Oznamovatel mize oznameni uverejnit, pokud:

a) podal oznameni prostfednictvim VOS VUV TGM a ministerstvu nebo pouze
ministerstvu a ve Ih(tach stanovenych timto zakonem nebylo pfijato vhodné
opatfeni, zejména:

i. pfislusna osoba neposoudila diivodnost oznameni podle bodu [11.3.1
pism. b), resp. €lanku I11.5,

ii. povinny subjekt nepfijal k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu
jiné vhodné opatfeni podle ¢lanku 111.5.3, nebo

iil. povéfeny zaméstnanec neposoudil oznameni podle § 17 odst. 1
zakona,

b) ma opravnény ddvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené
v oznameni mlze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho
pofadku nebo bezpecnosti, zivota nebo zdravi, zivotniho prostfedi nebo
jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy, nebo

C) ma opravnény davod se domnivat, ze v pfipadé podani oznameni
ministerstvu existuje vzhledem k okolnostem pfipadu zvy$ené riziko, ze
budou on nebo daldi osoba vylou€ena z odvetnych opatfeni vystaveni
odvetnym opatfenim nebo Ze je ohroZen postup podle hlavy Il zakona (tj.
pfijimani a posuzovani oznameni podle zakona ministerstvem).

11.4.2.8 DalSi podrobnosti o jednotlivych zplsobech podavani oznameni o protipravnim
jednani nevyloucenym oznamovatelem jsou uvedeny v ¢lanku I11.4.3.

Stranka 16 (celkem 33)



VUV
TGM

Z016/V/20231120 Vnitfni oznamovaci systém VUV TGM, v. v. i.
Datum ucinnosti 20.11.2023

Stranka 17 (celkem 33)

.4.3
1.4.3.1
.4.3.1.1

1.4.3.1.2

1.4.3.1.3

11.4.3.1.4

11.4.3.1.5

11.4.3.1.6

.4.3.1.7

11.4.3.1.8

11.4.3.1.9

PFijimani oznameni o protipravnim jednani pfislusnou osobou

Pfijimani pisemného oznameni e-mailem

Tento zpusob podavani Ustniho oznameni prostfednictvim VOS VUV TGM je
doporuceny.

Nevylouéeny oznamovatel podava pisemné oznameni o protipravnim jednani
podle bodu Il1.4.2.2 pism.a) zaslanim pisemného oznameni prostfednictvim
e-mailové adresy pfisluSné osoby protipravni.jednani@vuv.cz.

Do e-mailové schranky podle bodu 111.4.3.1.2 maji pfistup pouze pfisluSné osoby,
které byly urCeny podle €lanku IIl.2. Kazda urCena pfisluSna osoba vstupuje
do e-mailové schranky na zakladé vlastnich unikatnich pfihlaSovacich udaja, které
je povinna chranit a nesdélovat je tfetim osobam.

Pisemnym oznamenim se v tomto pfipadé rozumi elektronicky vyplnény soubor
ve formatu DOCX nebo elektronicky vyplnény soubor pfevedeny do formatu PDF.

K tvorbé pisemného oznameni o protipravnim jednani se pouzije editovatelny
formular Z016-V_FORM_VOS Oznameni_RRRRMMDD.docx dostupny
v informacnim systému, resp. na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu III.1.5.

Obsah e-mailové schranky pfislusna osoba za ucelem pfijeti nové podaného
oznameni o protipravnim jednani kontroluje kazdy pracovni den.

O prijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dnG ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani pfislusnou osobou se pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele zasila pfislusna osoba na kontaktni udaj,
ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani pisemnych
vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasild se pisemné
vyrozumeéni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

[11.4.3.1.10 Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vylouCil pfislusnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skutecnosti v oznameni,

b)  pfisluSné osobé je ziejmé, ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.
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11.4.3.2
11.4.3.2.1

1.4.3.2.2

11.4.3.2.3

111.4.3.2.4

1.4.3.2.5

111.4.3.2.6

11.4.3.2.7

111.4.3.2.8

1.4.3.2.9

Prijimani pisemného oznameni listovni zasilkou

Nevylouéeny oznamovatel podava pisemné oznameni o protipravnim jednani
podle bodu Ill.4.2.2 pism. b) zaslanim pisemného oznameni prostfednictvim
listovni zasilky zaslané na adresu sidla VUV TGM, v. v. i., jako povinného subjektu,
ktera je iadresou pro doruCovani pfislusné osobé (Vyzkumny ustav
vodohospodarsky T.G. Masaryka, vefejna vyzkumna instituce, Podbabska
2582/30, 160 00 Praha 6), a to v obalce bez uvedeni odesilatele a oznatené
textem ,Neotvirat, krukam pfislusné osoby podle zakona o ochrané
oznamovatel(!”.

Pisemnym oznamenim se v tomto pfipadé rozumi elektronicky vyplnény soubor
ve formatu DOCX wytistény do listinné podoby nebo ruc¢né vyplnény vytisk
formulafe ve formatu DOCX nebo PDF.

Tento zpUsob podani pisemného oznameni nepodléha evidenci v elektronickém
podacim deniku (EPD) podle zakladniho vnitfniho predpisu Z013/V Spisovy
a skartacni rad VUV TGM, v. v. i., a neoteviena se predava pfimo pfisludné osobé.

K tvorbé pisemného oznameni o protipravnim jednani se pouZzije needitovatelny
formulafi  uvedeny vpfiloze ¢€.1, pfipadné editovatelny  formular
Z016-V_FORM_VOS_0Oznameni_RRRRMMDD.docx dostupny v informacnim
systému, resp. na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu II1.1.5.

Neotevienou listovni zasilku pfedava pracovnik podatelny co nejdfive pfislusné
osobé za ucelem pfijeti nové podaného oznameni o protipravnim jednani.

O prijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dni ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani prislusnou osobou se pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele zasila pfislusna osoba na kontaktni udaj,
ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani pisemnych
vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasila se pisemné
vyrozumeéni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vylouCil pfislusnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skutecnosti v oznameni,

b)  pfislusné osobé je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.
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1.4.3.3
1.4.3.3.1

[1.4.3.3.2

11.4.3.3.3

11.4.3.3.4

11.4.3.3.5

111.4.3.3.6

11.4.3.3.7

11.4.3.4
1.4.3.4.1

Pfijimani pisemného oznameni osobnim setkanim s pfislusnou osobou

Nevylouéeny oznamovatel podava pisemné oznameni o protipravnim jednani
podle bodu 111.4.2.2 pism. c) na vilastni zadost pfedanim pisemného oznameni
pfi osobnim setkani s pfislusnou osobou.

Pisemnym oznamenim se v tomto pfipadé rozumi elektronicky vyplnény soubor
ve formatu DOCX wytistény do listinné podoby nebo ruc¢né vyplnény vytisk
formulaie ve formatu DOCX nebo PDF; elektronicky vyplnény soubor ve formatu
DOCX nebo elektronicky vyplnény soubor pfevedeny do formatu PDF uloZeny
na pfenosném datovém médiu (CD, DVD, USB flash disk) nebude pfisluSnou
osobou z divodu bezpec&nosti pfijat.

Pfijmout pisemné oznameni osobné na Zadost oznamovatele je pfislusna osoba
povinna v pfimérené Ihuté, nejdéle viak do 14 dnd ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal prostfednictvim nékterého z kontaktll pfislusné osoby pro béznou
komunikaci uvedenych na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu I11.1.5. Misto
a Cas urCené pro osobni setkani pfislusné osoby s oznamovatelem je véci dohody;
prislusna osoba neni vzhledem k povaze, umisténi a zabezpe€eni povinna
akceptovat jakékoli misto navrhované oznamovatelem.

K tvorbé pisemného oznameni o protipravnim jednani se pouzije needitovatelny
formulaf  uvedeny vpfiloze ¢€.1, pfipadné editovatelny  formular
Z016-V_FORM_VOS_0Oznameni_RRRRMMDD.docx dostupny v informacnim
systému, resp. na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu I11.1.5.

O prijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dni ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani pfislusnou osobou se pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele v listinné podobé prfedava pfislusna osoba
oznamovateli pfi osobnim setkani. V takovém pfipadé nemuze dojit k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

Prijimani austniho oznameni zanechanim hlasové zpravy

Tento zpGsob podavani pisemného oznameni prostiednictvim VOS VUV TGM je
doporuceny.
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1.4.3.4.2

1.4.3.4.3

1.4.3.4.4

111.4.3.4.5

[1.4.3.4.6

11.4.3.4.7

111.4.3.4.8

111.4.3.4.9

111.4.3.4.10

11.4.3.4.11

111.4.3.4.12

Nevylou€eny oznamovatel podava ustni oznameni o protipravnim jednani podle
bodu 111.4.2.3 pism. a) zanechanim hlasové zpravy prostfednictvim telefonni linky
se zaznamnikem +420 220 197 201.

Ustnim oznamenim se v tomto pfipadé rozumi hlasova zprava, ktera ma charakter
oznameni o protipravnim jednani a ktera obsahuje udaje pozadované ve formulafri
pro podani pisemného oznameni podle ¢lankua I111.4.3.1 az 111.4.3.3. Jiné hlasové
Zpravy se nepovazuji za oznameni.

Zanechani hlasové zpravy, ktera ma charakter oznameni o protipravnim jednani,
se povazuje za vyjadieni souhlasu oznamovatele s pofizenim zvukové nahravky
ustniho oznameni podle zakona.

Obsah zaznamniku pfislusna osoba za uéelem pfijeti nové podaného oznameni
o protipravnim jednani kontroluje kazdy pracovni den.

V pfipadé, Ze se hlasové zpravy nearchivuji jako samostatné zvukové soubory,
které Ize vést v dokumentaci VOS podle ¢lanku 1ll.7, pofizuje pfisluSsna osoba
pfepis zvukové nahravky hlasové zpravy. Pfislusna osoba umozni oznamovateli,
aby se k pfepisu zvukové nahravky vyjadfil.

K tvorbé prepisu zvukové nahravky ustniho oznameni o protipravnim jednani
a k ziskani vyjadfeni oznamovatele k tomuto pFepisu se pouzije editovatelny
formulaf Z016-V_FORM_VOS_ Prepis_zvukove nahravky RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Na zakladé zvukové nahravky hlasové zpravy podle bodu 111.4.3.4.2 nebo jejiho
prepisu podle bodu 111.4.3.4.10 pofizuje pfisluSna osoba pisemny zaznam vérné
zachycujici podstatu ustniho oznameni o protipravnim jednani. PfisluSna osoba
umozni oznamovateli, aby se k pisemnému zaznamu vyjadfril.

Pisemny zaznam za ucCelem ziskani vyjadfeni oznamovatele zasila pfislusna
osoba na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt
pro zasilani pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|,
zasila se pisemné vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

K tvorb& pisemného zaznamu vérné zachycujiciho podstatu ustniho oznameni
o protipravnim jednani a k ziskani vyjadifeni oznamovatele k tomuto zaznamu se
pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS Zaznam_oznameni_ RRRRMMDD.docx dostupny
v informacnim systému.

O prijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dnG ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani prislusnou osobou se pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.
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111.4.3.4.13 Pisemné vyrozuméni oznamovatele zasila pfislusna osoba na kontaktni udaj,

ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani pisemnych
vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasild se pisemné
vyrozumeéni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

[11.4.3.4.14 Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

1.4.3.5

11.4.3.5.1

111.4.3.5.2

11.4.3.5.3

111.4.3.5.4

11.4.3.5.5

111.4.3.5.6

11.4.3.5.7

a) oznamovatel vyloudil pfislusnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skute€nosti v oznameni,

b)  pfislusné osobé je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

Pfijimani ustniho oznameni osobnim telefonickym hovorem s prisluSnou
osobou

Nevylou€eny oznamovatel podava ustni oznameni o protipravnim jednani podle
bodu 111.4.2.3 pism. b) telefonickym hovorem s pfisluSnou osobou prostfednictvim
pfimé telefonni linky pfislusné osoby uvedené na misté pro uvefejnéni informaci
podle bodu Il1.1.4.

Ustnim oznamenim se v tomto pfipadé rozumi Ustni sdéleni, které ma charakter
oznameni o protipravnim jednani a které obsahuje udaje pozadované ve formulafi
pro podani pisemného oznameni.

V prubéhu telefonického hovoru pofizuje pfislusna osoba pisemny zdznam vérné
zachycujici podstatu ustniho oznameni o protipravnim jednani. Pfislu§na osoba
umozni oznamovateli, aby se k pisemnému zédznamu vyjadfil.

Pisemny zaznam za ucelem ziskani vyjadfeni oznamovatele zasila pfislusna
osoba na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt
pro zasilani pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuvedl,
zasila se pisemné vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

K tvorbé pisemného zaznamu vérné zachycujiciho podstatu ustniho oznameni
o protipravnim jednani a k ziskani vyjadifeni oznamovatele k tomuto zaznamu se
pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Zaznam_oznameni_RRRRMMDD.docx dostupny
v informacnim systému.

O prijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dn ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal prisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, zZe vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani prislusnou osobou se pouzije editovatelny formular
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[1.4.3.5.8

[1.4.3.5.9

[1.4.3.6
1.4.3.6.1

111.4.3.6.2

111.4.3.6.3

111.4.3.6.4

11.4.3.6.5

111.4.3.6.6

Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele zasila pfislusna osoba na kontaktni udaj,
ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani pisemnych
vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasila se pisemné
vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé& znam.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vyloudil pfisluSnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skutenosti v oznameni,

b)  pfislusné osobé je zfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

Prijimani ustniho oznameni osobnim setkanim s pfisluSnhou osobou

Nevylouéeny oznamovatel podava ustni oznameni o protipravnim jednani podle
bodu 111.4.2.3 pism. ¢) na vlastni Zadost pfedanim ustniho oznameni pfi osobnim
setkani s pfislusnou osobou.

Ustnim oznamenim se v tomto pfipadé rozumi ustni sdéleni, které ma charakter
oznameni o protipravnim jednani a které obsahuje udaje pozadované ve formulafi
pro podani pisemného oznameni.

Pfijmout ustni oznameni osobné& na Zadost oznamovatele je pfislusna osoba
povinna v pfimérené Ihuté, nejdéle viak do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal prostfednictvim nékterého z kontaktu prislusné osoby pro béznou
komunikaci uvedenych na misté pro uvefejnéni informaci podle bodu I11.1.5. Misto
a Cas urcené pro osobni setkani pfislusné osoby s oznamovatelem je véci dohody;
pfislusna osoba neni vzhledem k povaze, umisténi a zabezpeleni akceptovat
jakékoli misto navrhované oznamovatelem.

V pribéhu osobniho setkani pofizuje pfislusna osoba pisemny zaznam vérné
zachycujici podstatu ustniho oznameni o protipravnim jednani. PfisluSna osoba
umozni oznamovateli, aby se k pisemnému zédznamu vyjadfil.

K tvorbé pisemného zaznamu vérné zachycujiciho podstatu ustniho oznameni
o protipravnim jednani a k ziskani vyjadfeni oznamovatele k tomuto zaznamu se
pouzije editovatelny formulaf
Z016-V_FORM_VOS_Zaznam_oznameni_RRRRMMDD.docx dostupny
v informacénim systému.

O pfijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dn ode dne, kdy oznameni
pfijala, pisemné vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osobé.
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1.4.3.6.7

[11.4.3.6.8

.5
[.5.1
.5.1.1

.5.1.2

1.5.1.3

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni o protipravnim
jednani prisludnou osobou se pouZije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS Vyrozumeni_prijeti_oznameni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele v listinné podobé pfedava pfislusna osoba
oznamovateli pfi osobnim setkani. V takovém pfipadé nemuze dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osobé.

Posuzovani dlivodnosti oznameni o protipravnim jednani
Vseobecné

PrFislusna osoba je povinna posoudit duvodnost pfijatého oznameni a pisemné
vyrozumét oznamovatele o vysledcich tohoto posouzeni do 30 dnll ode dne pfijeti
oznameni prislusnou osobou, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o vysledcich
posouzeni divodnosti oznameni nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, ze vyrozuménim o vysledcich posouzeni divodnosti oznameni by
doslo k prozrazeni totoZznosti oznamovatele jiné osobé.

V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize Ihutu pro posouzeni duvodnosti
oznameni prodlouzit az o 30 dnu, nejvySe vSak 2krat. Lhita pro posouzeni
dlvodnosti oznameni tak maze Cinit nejvySse 90 dnU ode dne pfijeti oznameni
pfisludnou osobou. Za pocatek:

a) 1. prodlouzeniIhity se povazuje 30. den ode dne pfijeti oznameni pfisluSnou
osobou,

b) 2. prodlouzeni Ihity se povazuje prodlouzeny termin stanoveny v ramci 1.
prodlouzeni.

O kazdém prodlouzeni lhaty pro posouzeni divodnosti oznameni a o divodech
pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pfed jejim uplynutim (fj. o prodlouzeni na az 60 dnua pfed 30. dnem, resp.
o prodlouzeni na az 90 dnl pred 60. dnem ode dne pfijeti oznameni pfisluSnou
osobou, pokud byly vyuzity nejdel$i mozné lhuty), ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o prodlouzeni Ihuty
pro posouzeni duvodnosti oznameni a o dlvodech pro jeji prodlouzeni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o prodlouzeni |haty pro posouzeni davodnosti
oznameni a o davodech pro jeji prodlouzeni by doSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele jiné osobé.
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.5.1.4

[1.5.1.5

11.5.1.6

1.5.2
.5.2.1

1.5.2.2

1.5.2.3

1.5.2.4

K tvorbé pisemného vyrozumeéni o prodlouzeni Ihity pro posouzeni divodnosti
pfijatého oznameni a o dlvodech pro jeji prodlouzeni se pouzije editovatelny
formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozuméni_prodlouzeni_lhuty RRRRMMDD.docx
dostupny v informacnim systému.

Pisemna vyrozuméni oznamovatele podle tohoto ¢lanku zasila pfislusna osoba
na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani
pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasilaji se
pisemna vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé& znam.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vyloudil pfisluSnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skutecnosti v oznameni,

b)  pfisludné osobé je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

Oznameni, které neni podle zakona

Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani ddvodnosti oznameni, ze nejde o oznameni
podle zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Oznamenim, které neni podle zakona, Ize chapat jako oznameni, které nesplfiuje
podminky podle § 2 zakona, tedy:

a) se netyka protipravniho jednani ve smyslu zakona, tj. podle bodu 1.2.2,

b) nebylo podano vsouladu sbodem 11.1.1 (resp. podle bodd IIl.4.1.1
alll.4.1.2), anebo

C) neobsahuje udaje v souladu s body 11.1.2 a I1.1.3.

K tvorbé pisemného vyrozuméni o vysledcich posouzeni duavodnosti pfijatého
oznameni o protipravnim jednani se pouzije editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozuméni_vysledky posouzeni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele podle tohoto ¢lanku zasila pfislusna osoba
na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani
pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuvedl, zasila se
pisemné vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé& znam.
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[1.5.3
11.5.3.1

11.5.3.2

11.5.3.3

11.5.3.4

11.5.3.5

1.5.4

1.5.4.1

1.5.4.2

Oznameni duvodné

Je-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba v fadné, pfipadné
prodlouzené lhaté stanovené pro posouzeni divodnosti oznameni podle ¢lanku
111.5.1, resp. bez zbyte&ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o opatfeni
k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu, které povinny subjekt pfijal,
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, ze vyrozuménim o opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu, které povinny subjekt pfijal, by doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozuméni o vysledcich posouzeni duavodnosti pfijatého
oznameni o protipravnim jednani se pouzZije editovatelny formulaf
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozuméni_vysledky_ posouzeni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele podle tohoto ¢lanku zasila pfislusna osoba
na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznacil jako preferovany kontakt pro zasilani
pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasila se
pisemné vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vyloudil pfisluSnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozumeéni uvedenim této skute¢nosti v oznameni,

b)  pfislusné osobé je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako duavodné, je pfislusna osoba dale povinna
postupovat podle Clanku IIl.6 a povinny subjekt je povinen pfijmout opatfeni
k predejiti nebo napravé protipravniho stavu podle ¢lanku Il1.6.

Oznameni nedlivodné

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute€nosti
uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy,:

a) neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo

b)  shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich.

Prostfednictvim pisemného vyrozuméni podle bodu 111.5.4.1 pfisluSna osoba dale
pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.
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11.5.4.3

11.5.4.4

1.6
1.6.1
1.6.1.1

1.6.1.2

1.6.1.3

1.6.1.4

1.6.1.5

K tvorbé pisemného vyrozuméni o vysledcich posouzeni duvodnosti pfijatého
oznameni o protipravnim jednani se pouzZije editovatelny formulaf
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozuméni_vysledky_ posouzeni_RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele podle tohoto ¢lanku zasila pfislusna osoba
na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznadil jako preferovany kontakt pro zasilani
pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasila se
pisemné vyrozuméni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

Opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu
Navrhovani opatieni povinnému subjektu, ktery pfisluSnou osobu ur¢il

Jde o pfipad podle bodu 111.4.1.1 pism. a), kdy tzv. nevylou¢eny oznamovatel podal
prostfednictvim VOS VUV TGM oznameni, po jehoZ proSetfeni a vyhodnoceni
jako dlvodné navrhuje pfislusna osoba opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu VUV TGM, v.v.i., jako povinnému subjektu, ktery tuto
prislusnou osobu ur¢il.

Bylo-li oznameni vyhodnoceno pfisluSnou osobou jako divodné, pfisluSna osoba
navrhne v navaznosti na podané oznameni VUV TGM, v. v. i., jako povinnému
subjektu opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Tento navrh se
zasila po proSetfeni okolnosti oznameni prostfednictvim wvnitfniho sdéleni
fediteli, a to, pokud je to mozné, do 30 dnUu ode dne ukonéeni posuzovani
dlvodnosti pfijatého oznameni o protipravnim jednani podle ¢lanku 111.5.3. Navrh
opatfeni musi obsahovat konkrétni kroky, resp. opatfeni, ktera by méla byt
v navaznosti na proSetfené oznameni pfijata ze strany povinného subjektu.

Pokud k tomu, aby byly informace o totoZznosti oznamovatele a/nebo dalSi osoby
vylou€ené z odvetnych opatfeni poskytnuty tfeti osobé&, oznamovatel a/nebo dalsi
osoba vylou¢ena z odvetnych opatieni neudélili pisemny souhlas s poskytnutim
udaju podle ¢lanku 111.8, nesmi navrh opatfeni obsahovat jakékoli udaje, ze kterych
by bylo mozné dovodit totoZznost oznamovatele a/nebo dalSi osoby vyloucené
z odvetnych opatfeni.

Pokud by postupem podle bodid 111.6.1.2 a I11.6.1.3 mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele a/nebo dalsi osoby vylou¢ené z odvetnych opatfeni, ktefi
neudélili souhlas s poskytnutim udaju podle &lanku IIl.8, nenavrhuje pfislusna
osoba zadné opatfeni v souladu s bodem 111.3.1 pism. c).

Povinny subjekt neni timto navrhem vazan a je pouze na jeho uvazeni, zda navrh
v plném rozsahu nebo z€asti pfijme, resp. zamitne. Nepfijme-li povinny subjekt
opatfeni navrzené prislusnou osobou podle bodu 111.6.1.2, pfijme k pfedejiti nebo
napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni. O pfijatém opatfeni feditel (nebo
jim povéfena osoba) neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu prostiednictvim
vnitiniho sdéleni.
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[1.6.1.6

1.6.1.7

11.6.1.8

11.6.1.9

1.6.2

1.6.2.1

1.6.2.2

11.6.2.3

O opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu, které povinny subjekt
pfijal, pFisludna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele,
ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o opatfeni
k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu, které povinny subjekt pfijal,
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, ze vyrozuménim o opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu, které povinny subjekt pfijal, by doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

K tvorbé pisemného vyrozumeéni o opatfeni k predejiti nebo napraveé protipravniho
stavu, které povinny subjekt pfijal, se pouzije editovatelny formulaf
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeéni_prijate_opatreni_ RRRRMMDD.docx
dostupny v informaénim systému.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele podle tohoto ¢lanku zasila pfislusna osoba
na kontaktni udaj, ktery oznamovatel oznadil jako preferovany kontakt pro zasilani
pisemnych vyrozuméni. Pokud takovy kontakt oznamovatel neuved|, zasila se
pisemné vyrozumeéni na kontakt, ktery je pfislusné osobé znam.

Pisemné vyrozuméni oznamovatele se nezasila, pokud:

a) oznamovatel vyloudil pfisluSnou osobu z povinnosti zaslat toto pisemné
vyrozuméni uvedenim této skute¢nosti v oznameni,

b)  pfislusné osobé je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

Navrhovani opatreni jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery prisluSnou
osobu uréil, na zakladé oznameni od nevylouéeného oznamovatele

Jde o pfipad podle bodu I11.4.1.1 pism. b), kdy tzv. nevylou€¢eny oznamovatel podal
prostfednictvim VOS VUV TGM oznameni, po jehoZ proSetfeni a vyhodnoceni
jako dlvodné navrhuje pfislusna osoba opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu jiné osob& nez VUV TGM, v. v. i., jako povinnému subjektu,
ktery tuto pfisluSnou osobu urcil.

Bylo-li oznameni vyhodnoceno pfislusnou osobou jako duvodné, pfislusna osoba
navrhne v navaznosti na podané oznameni jiné osobé opatfeni k pfedejiti nebo
napravé protipravniho stavu. Tento navrh se zasila po proSetfeni okolnosti
oznameni prostfednictvim listovni zasilky nebo datové schranky statutarnimu
zastupci této osoby, a to, pokud je to mozné, do 30 dni ode dne ukonceni
posuzovani divodnosti pfijatého oznameni o protipravnim jednani podle ¢lanku
[11.5.3. Navrh opatfeni musi obsahovat konkrétni kroky, resp. opatfeni, ktera by
méla byt v navaznosti na proSetfené oznameni pfijata ze strany oslovené osoby.

Pokud k tomu, aby byly informace o totoZnosti oznamovatele a/nebo dalSi osoby
vylou€ené z odvetnych opatfeni poskytnuty tfeti osob&, oznamovatel a/nebo dalSi
osoba vylou€ena z odvetnych opatfeni neudélili pisemny souhlas s poskytnutim

Stranka 27 (celkem 33)



VUV
TGM

Z016/V/20231120 Vnitfni oznamovaci systém VUV TGM, v. v. i.
Datum ucinnosti 20.11.2023

Stranka 28 (celkem 33)

11.6.2.4

[1.6.2.5

111.6.2.6

1.6.3

11.6.3.1

11.6.3.2

.7
.7.1

Gdajl podle ¢lanku 1.8, nesmi navrh opatfeni obsahovat jakékoli idaje, ze kterych
by bylo mozné dovodit totoznost oznamovatele a/nebo dalSi osoby vyloucené
z odvetnych opatfeni.

Pokud by postupem podle bodid 111.6.2.2 a I11.6.2.3 mohlo dojit k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele a/nebo dalsi osoby vylou€ené z odvetnych opatfeni, ktefi
neudélili souhlas s poskytnutim udaji podle &lanku 111.8, nenavrhuje pfislusna
osoba zadné opatfeni v souladu s bodem 111.3.1 pism. c).

Povinny subjekt neni timto navrhem vazan a je pouze na jeho uvazeni, zda navrh
v plném rozsahu nebo z¢asti pfijme, resp. zamitne. V takovém pfipadé se aplikuje
3. véta podle § 12 odst. 5 zakona (nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené
pfislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné
opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé nez povinnému subjektu,
ktery tuto pfislusnou osobu urcil).

Pokud oslovena osoba informuije pfisludnou osobu uréenou VUV TGM, v. v. i., jako
povinnym subjektem o dalSim postupu, informuje tato pfislusna osoba
oznamovatele obdobné podle bodu I11.6.1.6 a bodu nasledujicich.

Navrhovani opatieni jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery pfislusnou
osobu uréil, na zakladé oznameni od vylouéeného oznamovatele

Jde o pfipad, kdy tzv. vylouceny oznamovatel, resp. oznamovatel, ktery
pro VUV TGM, v. v.i., nevykonava praci nebo jinou obdobnou cinnost, podal
prostifednictvim VOS VUV TGM oznameni.

Takovy ptipad je ve VUV TGM, v. v. i., vylougen z povahy véci, nebot oznameni
od jinych nez tzv. nevylou€enych oznamovateld se prostfednictvim VOS
VUV TGM nepfijimaji. V takovém pripadé se 2. véta podle § 12 odst. 5 zakona (je-
-li oznameni podano u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel
nevykonava praci nebo jinou obdobnou Ccinnost, navrhuje pfislusna osoba
napravna opatieni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, nevyluCuje-li to povaha véci) neaplikuje.

Evidence a uchovavani oznameni o protipravnim jednani

PfisluSna osoba je povinna v elektronické podobé vest evidenci Uudaju
0 oznamenich o protipravnim jednani pfijatych prostfednictvim VOS VUV TGM
(dale jen ,evidence VOS*), a to v rozsahu:

a) identifikacni Cislo evidovaného oznameni ve tvaru VOS/RRRR/XXX, kde
RRRR je pfislusny kalendarni rok a XXX je poradové Cislo evidovaného
oznameni v pfFislusném roce,

b)  jméno, pfijmeni a tituly pfisludné osoby, ktera oznameni proSetfovala,

C) datum pfijeti oznameni pfislusnou osobou, ktera oznameni proSetfovala,
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.7.2

.7.3

1.8
11.8.1

111.8.2

111.8.3

111.8.4

1.8.5

d)  jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné
Udaje, z nichZ je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li pfislusné
osobé tyto udaje znamy,

e) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni
smérovalo, je-li pFisludné osobé jeji totoZnost znama,

f) datum ukonc&eni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou, ktera
oznameni proSetfovala,

g) vysledek posouzeni dlivodnosti oznameni.

PFislusna osoba je povinna uchovavat oznameni o protipravnim jednani podané
prostfednictvim VOS VUV TGM a dokumenty souvisejici s timto oznamenim (dale
jen ,dokumentace VOS*) po dobu 5 let ode dne, kdy oznameni pfijala.

Do evidence VOS a kdokumentaci VOS ma pfistup v pfipadé oznameni
o protipravnim jednani podanych prostfednictvim VOS VUV TGM pouze pfislusna
osoba.

Poskytovani udaju

Pfislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel
podavani oznameni. PfisluSna osoba je tedy vazana micenlivosti o vSech
skute€nostech souvisejicich s podanym oznamenim, a to i vici VUV TGM, v. v. i.,
jako povinnému subjektu, ktery ji urcil.

Povinnost neposkytnout informace podle bodu 111.8.1 ma i tfeti osoba, ktera ziska
pristup do evidence VOS a/nebo do dokumentace VOS v rozporu s bodem 111.7.3.

Informace o totoZnosti oznamovatele a dalSi osoby vylou¢ené z odvetnych
opatfeni je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
pFisluSna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym organim vefejné
moci podle jinych pravnich pfedpist. Pisemny souhlas oznamovatele a dal$i osoby
vylou€ené z odvetnych opatfeni s poskytnutim informace o jejich totoznosti je tedy
tfeba ziskat v pfipadé, Ze ma byt takova informace poskytnuta tfeti osobé, ktera
neni organem verejné moci.

K ziskani pisemného souhlasu oznamovatele nebo daldi osoby vyloucené
z odvetnych opatfeni s poskytnutim informace o jejich totoZnosti tfeti osobé se
pouzije needitovatelny formuldf uvedeny v pfiloze €. 4, pfipadné editovatelny
formulaf

Z016-V_FORM_VOS_Souhlas_poskytnuti_info_ RRRRMMDD.docx dostupny
v informacénim systému.

Ma-li pFisluSna osoba povinnost poskytnout informaci o totoZnosti oznamovatele
organu verejné moci podle bodu 111.8.3, je povinna o tom oznamovatele pisemné
vyrozumét pfedem, tj. jesté pred timto poskytnutim, a umoznit oznamovateli, aby
se k poskytnuti takové informace pisemné vyjadfil. Ve vyrozuméni se uvadeéji
i davody, pro které je pfislusna osoba povinna takovou informaci poskytnout.
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[11.8.6

11.8.7

1.9
[1.9.1
.9.1.1

1.9.1.2

11.9.1.3

11.9.1.4

11.9.2
1.9.2.1

K tvorbé pisemného vyrozuméni oznamovatele o povinnosti poskytnout informace
o jeho totoZnosti organu vefejné moci a k ziskani jeho vyjadieni se pouzije
editovatelny formular
Z016-V_FORM_VOS_Vyrozumeni_poskytnuti_info_ RRRRMMDD.docx
uvedeny v informacnim systému.

Povinnost poskytnout informaci o totoZznosti daldi osoby vylou¢ené z odvetnych
opatieni organu verejné moci podle bodu 111.8.3 neni zakonem omezena.

Ochrana oznamovatell a dalSich osob
Odvetna opatieni a pravo na primérené zadostiucinéni

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani daldi osoba vylou¢ena
z odvetnych opatfeni. Ke vzdani se prava na ochranu pred odvetnym opatfenim
se nepfihlizi.

Jde-li o oznameni o protipravnim jednani, které neobsahuje udaje o jménu,
pfijmeni a datumu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoZnost
oznamovatele, nalezi oznamovateli a dalSi osobé vylou€ené z odvetnych opatfeni
ochrana podle zakona a jinych pravnich pfedpist az od okamziku, kdy jejich
totoznost vyjde najevo tomu, kdo je mize vystavit odvetnému opatreni. V pfipadé
zcela anonymnich oznameni se postupuje podle bodu [l1.4.2.5 pism. a)
a oznamovateli a dalSi osobé vylou€ené z odvetnych opatfeni ochrana podle
zakona a jinych pravnich predpisu nenalezi.

VUV TGM, v.v.i., jako osoba, pro kterou oznamovatel vykonava (nebo se
uchazi o) praci nebo jinou obdobnou ¢€innost, nesmi umoznit, aby oznamovatel
nebo daldi osoba vylou¢ena z odvetnych opatfeni byli vystaveni odvetnému
opatfeni.

Ten, kdo podle bodu 111.9.1.1 nesmi byt vystaven odvetnému opatfeni, ma pravo
na pfiméfené zadostiu¢inéni, byla-li mu odvetnym opatfenim zpuUsobena
nemajetkova ujma. Ustanoveni jinych pravnich predpist o zvlastnich podminkach
pro uplatnéni prava na pfiméfené zadostiu€inéni tim nejsou dotéena (napf. § 31a
zakona ¢&. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zpusobenou pfi vykonu vefejné
moci rozhodnutim nebo nespravnym aGfednim postupem a o zméné zakona Ceské
narodni rady €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Cinnosti (notarsky fad), ve znéni
pozdéjSich predpisu).

Ochrana oznamovatele podle zakona

Ochrana podle zakona nalezi oznamovateli, ktery oznameni:

a)  podal prostfednictvim VOS VUV TGM,

b)  podal ministerstvu, nebo

c) uvefejnil, pokud byly spinény podminky podle bodu I11.4.2.7.
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11.9.2.2

11.9.2.3

[11.10
11.10.1
11.10.1.1

111.10.1.2

11.10.1.3

111.10.2
11.10.2.1

111.10.3
11.10.3.1

111.10.3.2

Ochrana prfed odvetnym opatfenim podle zakona nalezi rovnéz osobé, ktera
oznameni podala organu vefejné moci pfislusnému podle jiného pravniho predpisu
nebo pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie.

Ochrana pfed odvetnym opatfenim nenalezi osobé&, ktera ucinila védomé
nepravdivé oznameni.

Kontrola a prestupky
Vseobecné

Ministerstvo vykonava kontrolu, jde-li o povinnosti, jejichZz poruseni je pfestupkem
podle § 26 odst. 1 pism. a), f) a h) az j) zakona, a jde-li o povinnosti povinného
subjektu, neni-li povinnym subjektem osoba podle § 6 odst. 1 pism. a) zdkona
€. 251/2005 Sh., oinspekci prace, ve znéni pozdéjSich predpistu (tj. neni-li
povinnym subjektem zaméstnavatel, pravnicka osoba, u které jsou vykonavany
vefejné funkce, a fyzicka osoba vykonavajici vefejné funkce).

Protoze VUV TGM, v. v. i., je osobou podle § 6 odst. 1 pism. a) zakona o inspekci
prace, vykonava kontrolu nad dodrZzovanim povinnosti povinného subjektu podle
§ 26 odst. 1 pism. a), f) a h) az j) zakona organ inspekce prace, a to podle § 34a
zakona o inspekci prace.

Prestupky podle zakona o inspekci prace, kterych se dopusti VUV TGM, v. v. i.,
jako povinny subjekt, projednava organ inspekce prace. Ostatni pfestupky podle
zakona projednava ministerstvo.

Védomé nepravdivé oznameni

Fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé oznameni.
Za tento prestupek Ize ulozit pokutu do 50 000 K¢.

Prestupky

Prestupky:

a)  prislusnych osob jsou specifikovany v § 24 zakona,
b)  povinnych subjektl jsou specifikovany v § 26 zakona,
c) dalSich osob jsou specifikovany v § 27 zékona.

Prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob na uUseku ochrany
oznamovatell, které podle bodu 111.10.1.3 projednava organ inspekce prace, jsou
specifikovany v § 34a zékona o inspekci prace.
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V.1

IvV.1.1

IV.1.2

IV.1.3

IvV.1.4

V.2
IvV.2.1

IvV.2.2

IvV.2.3

Zavérecna ustanoveni

Oznamovani korupéniho jednani a poruseni etického kodexu ve VUV TGM,
V. V..

Prostfednictvim VOS VUV TGM oznamuje oznamovatel korupce spachani
korup&niho jednani nebo podezieni ze spachani takového jednani ve smyslu
¢lanku 1.2 zakladniho vnitfniho pfedpisu Z015/V Interni protikorupéni program
VUV TGM, v. v. i., 0 kterém se oznamovatel korupce dozvédél v souvislosti s praci
nebo jinou obdobnou &innosti, kterou pro VUV TGM, v. v. i., vykonava.

Systém pro oznameni spachani korupéniho jednani je specifikovan v ¢lanku 1.5
zakladniho vnitfniho predpisu Z015/V Interni protikorupéni program VUV TGM,
v. v. i. Na postupy proSetfovani oznameni korupéniho jednani se tento zakladni
vnitfni pfedpis aplikuje v omezeném rozsahu.

Ochrana oznamovatelu korupce je specifikovana v ¢lanku I1.6 zakladniho vnitfniho
predpisu Z015/V Interni protikorupéni program VUV TGM, v. v. i.

Postup feSeni spornych otazek tykajicich se zaméstnance, u kterého vznikla
domnénka, Ze porusil zasady dané etickym kodexem, je popsan v zakladnim
vnitfnim predpisu Z010/V Eticky kodex zaméstnance VUV TGM, v. v. i.

Sjednoceni umisténi informaci

Informace o boji proti protipravnimu jednani jsou zvefejnény na webovych
strankach VUV TGM, v. v.i., ato v ¢asti VUV TGM / O nas / Pravni nalezitosti /
Vnitfni oznamovaci systém.

Informace o boji proti korupci v Ustavu jsou zvefejnény na webovych strankach
VUV TGM, v. v. i., ato v &asti VUV TGM / O nas / Pravni naleZitosti / Protikorupéni
program. Na jednom misté jsou zvefejnény jak zakladni udaje, tak udaje
doporucené.

Vymezenim a podporovanim Zzadoucich standardl etiky a zasad chovani
a vystupovani zaméstnancd VUV TGM, v.v.i., vevztahu k vefejnosti
a ke spolupracovnikiim se zabyva zakladni vnitfni pfedpis Z010/V Eticky kodex
zaméstnance VUV TGM, v. v. i., ktery obsahuije i zakladni povinnosti pfi ochrané
pred protipravnim nebo korupénim jednanim a ktery je zvefejnén na webovych
strankach VUV TGM, v. v. i., a to v ¢asti VUV TGM / O nds / Pravni naleZitosti /
ProtikorupCni program.

Seznam pfiloh vnitiniho predpisu

Pfiloha €. 1: Formulaf Pisemné oznameni o protipravnim jednani

Pfiloha €. 2: Formulaf Zaznam o ur€eni a pouceni pfislusné osoby povinnym subjektem

Stranka 32 (celkem 33)


https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/vnitrni-oznamovaci-system/
https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/vnitrni-oznamovaci-system/
https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/protikorupcni-program/
https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/protikorupcni-program/
https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/protikorupcni-program/
https://www.vuv.cz/pravni-nalezitosti/protikorupcni-program/

Z016/V/20231120 Vnitfni oznamovaci systém VUV TGM, v. v. i.

3
cC
<

Datum ucinnosti 20.11.2023

—]
@
=<

Stranka 33 (celkem 33)

PFiloha &. 3: Formular Cestné prohlaSeni osoby, kterd ma byt uréena pfislu§nou osobou,
0 bezuhonnosti podle § 10 odst. 2 pism. b) zakona o ochrané oznamovatell

Pfiloha €. 4: Formulaf Souhlas oznamovatele nebo dalsi osoby vylou¢ené z odvetnych
opatfeni s poskytnutim informace o jejich totoznosti tieti osobé

Elektronické editovatelné formulafe podle bodu 1.3.2 pism.d) az i) a k) jsou dostupné
v informacnim systému.
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